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Aviso de compatibilidade
O Portal para envio de prestacdo de contas dos recursos PDDE da Secretaria, foi desenvolvido e

testado para o navegador

Para ter acesso ao sistema utilize o endereco da pagina web: www.seduc.pa.gov.br

Mozilla Firefox (72.0.2) e Google Chrome (79.0). Algumas
funcionalidades podem ser prejudicadas com o uso de outros navegadores independentes.

Versao: 1.0

Data:01/07/2019
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COORDENAGAO DE RECURSOS TECNOLOGICOS E DE INFORMAGAO

Objetivo

O Portal da prestacdo de contas de recursos PDDE, é um sistema que disponibilizara ao servidor
responsavel pela prestacdao de contas, o cadastro da prestacdo de forma rapida, reduzindo o tempo
para envio (principalmente nos casos de localidades distantes), assim como a agilidade no
processo de andlise da prestacdo de contas, visto que tanto a solicitacdo como o acompanhamento

podera ser realizado no préprio Portal.

Usuario Responsavel

Este usudrio possui acesso para envio e consulta das prestacdes enviadas.

Agoes

> Enviar prestagao de contas.
Visualizar andamento do processo de prestagdo de contas.
Visualizar despachos do processo de presta¢ao de contas.

Gerar comprovante do envio da prestacao de contas.
Gerar listagem das prestagdes de contas enviadas.

YV V V V V

Visualizar orientacdes do FNDE para envio da prestacao de contas.

Versao: 1.0 Data:01/07/2019 Arquivo: ACC_Manual do Usuario
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OO U A WN B

. Acessando o Portal Servidor
. Autenticando usuario
. Acessando sistema de Prestacao de Contas
. Visualizando pagina inicial
. Enviar Presta¢do de Contas
. Envio de Prestacao de Contas para Reprogramacao
. Consultando andamento das Prestagdes de Contas
. Compactando arquivos .ZIP
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1. Acessando o Portal Servidor

GOVERNO DO e - - - {

SECRETARIA DE ‘*‘ PARA (f)(w)(@)(&)
EDUCAGAD 4 Nt Nt N N
# INSTITUCIONAL~ ESCOLA~ ALUNO~ SERVIDOR~ TRANSPARENCIA~  LICITACOES ~

CONSULTA PROFESSOR/SERVIDOR

Clintranet  £25As  @SASE
Ramais & Webmall @ SIC PA

PORTAL DO SERVIDOR

BANCO DE TALENTOS

Ao clicar no‘icone, o site redirecionara para:

PCCR/ ENQUADRAMEN o o
http://www.seduc.pa.gov.br/site/seduc/index

DIARIO DE CLASSE

ESTAGIO PROBATORIO

DOC. APOSENTADORIA

Menu para acesso: Portal Seduc > Servidor> Consulta Professor/Servidor.
Descrigdo: Navegacdo para acesso ao portal servidor.
Procedimentos: Clique em “Consulta Professor/Servidor” para redirecionamento.

2. Autenticando usuario

Consultar Professor/Servidor
Utilize esta sessdo para pesquisar e
navegar em algumas informacoes dos

Professores / Servidores

Matricula:

Senha:

A[§ _

"y ACESSAR ]
Informe aqUi o L()gil'l © - Esqueceu a sua senha?
senha para acesso. # - Cadastrar senha.

9
w
2
z
-]
a
2
8
w
-]
2
>
&
w
w

Menu para acesso: Consulta Professor/Servidor.

Descrigdo: Pagina para autenticacdo de acesso.
Procedimentos:

<> Usudrio: Informar o nome do usuario (Login);

<> Senha: Informar a senha correspondente ao usuario;

<> Acessar: Este botdo serve para avangar para a proxima tela.
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3. Acessando sistema de Prestacao de Contas

Consultas Professor/Servidor
3 re

Utilize est 530 para pesql

(2) Clique para sair

do sistema.

- Cadastro (N,  Pedagogico (5] Financeiro P2 N Lotacin <5 Prestacdo de Contas

(1) Para acesso clique em
Selecione o vinculo desejado:| PROFESSOR CLASSE I - Vinculo: 1 V| Prestagdo de Contas em FDOE

seguida menu PDDE..

Menu para acesso: Consulta Professor/Servidor > Prestagdo de Contas > PDDE.
Descrigao: Acessando a Prestacao de Contas PDDE.

Procedimentos:

<> Clicar no menu PDDE;

<> O servidor s6 podera acessar o menu se o mesmo estiver lotado, caso contrario o sistema
retorna alerta.

4. Visualizando pdagina inicial

;; Cadastro /\ Pedagogico 9 Financeiro l‘,'ﬁ Lotacdo - Prestacdo de Contas
(@) (o) g (=) (o} o)
\Z/ s ) pa pin oA

Atengdo! Para iniciar o envio da prestacao de conta dos recursos do PDDE selecione uma das opgdes abaixo:

5
-

A ‘ ’ O Prestacdo de Contas ] Reprogramagéox\

(2) Quando ouver

uso de recurso no Baixar checkclist de Prestacio de Contas Baixar checkclist de Reprogramaca
exercicio. y
(1) Quando n3o houver
(3) Consulta as prestagdes uso d’e .recurso no
enviadas. exercicio.

Consultar Comprovantes Formuldrio e instrucdes de preenchimento (4) Link para a pagina do
FNDE, contendo

orientacdes e formularios

Menu para acesso: Consulta Professor/Servidor > Prestagdo de Contas > PDDE.

Descrigdo: Nesta tela sdo apresentadas as funcionalidades gerais da Prestacdo de Contas PDDE.
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Procedimentos:

<> Prestagdo de Contas: quando houver recurso recebido ou saldo de recursos anteriores e
durante o exercicio houver gasto do mesmo, deve-se utilizar esse formulario;

<> Reprogramacdo: quando houver recurso recebido ou saldo de recursos anterior que durante o
exercicio ndo foram gastos, deve-se utilizar esse formulario;

<> Consultar Comprovantes: disponibiliza todos os dados das prestacGes de contas enviada e
acompanhamento do processo de andlise;

<> Formulario e instru¢des de preenchimento: disponibiliza acesso direto a pagina do FNDE onde
sdo listadas as orientacdes e formuldrio para envio da presta¢do de contas PDDE.

5. Enviar Prestagao de Contas

-|\_/| (%) : '.\_’/ - .3 (= .

{ o A
| | { -
iy

ORIENTAGOES

_i — (1)Mural de

“~ ~

Assinar os documentos com caneta de tinta azul v orientagoes.
M&o encadernar as prestacdes de contas em espiral .+
As prestacdes de contas deverdo ter as paginas numeradas. As paginas com o verso em branco deverdo conter a informacdo "Em Branco” .+
Infarmar, se possivel | nimero(s) de telefone(s) fixo(s) & nome de responsavel pela PC a fim de que. se necessdrio, possamos fazer contato.«
Utilizar as informacdes a sequir se a prestacdo de contas apresentar despesas.+

(2) Botao para - §
Manter documentos originais na Sede do Conselho.v prosseguir para o 3
‘—-mu“, Pproéximo passo.
(3) Botao para retornar a
Vohar tela anterior.

Figura I Orientagoes.

Menu para acesso: PDDE > Prestagao de contas.

Descrigao: Orientagdes sobre a organizacdao dos documentos.

Procedimentos: antes de iniciar o envio da prestacdo de contas, é exibido orientacdes a serem
seguidas.
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Fii o il Y F i, Y

{ e - -] k { IR { - |- { =

8 \9 ) = \8, A \2) B
Ano Recebimento *

. (4) Informar os dados
Exercicio solicitados.
Programa *
o ““. (5) Informar e-mail
Servidor institucional (SEDUC).
Ex. servidor@seduc_pa.gov.br
(7) Retornar a Telefone * (6) Proximo

pagina anterior. passo.

Figura 2 Formulario parte 1.

Menu para acesso: PDDE > Prestagao de contas.
Descrigdo: Formulario de cadastro de dados para contato, programa e exercicio da prestacdo de

contas.
Procedimentos:

s

Ano Recebimento * - informar o ano em que foi feito o depdsito em conta.
Exercicio * - informar o ano em que houve o uso do recurso.
Programa * - informar o nome do programa recurso do PDDE.
E-mail * - informar o e-mail institucional.

Telefone * - informar telefone para contato.

O sistema ndo permite prosseguir antes de informar todos os dados solicitados.

Versao: 1.0
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. =) (2) =y
(8) Lista de Ly N d h
documentos B
necessarios. PRESTACAO DE CONTAS DE PROGRAMAS FEDERAIS
ORGANIZAR CONFORME ABAIXO, COMPOSIGAQ E ORDEM
ITEM . sim
(9) Clique para anexar

documento .PDF> .R“‘“*

A ata de reunido do conselho escolar que deliberou as prioridades de aquisicdo (PDDE-Educacdo Basica).

Relacdo de bens adquiridos efou produzidos (se houver).

&)

&

COPIA do oficio encaminhado @ GPAM solicitando tombamento de bens (se houver). PROTOCOLADO pela GAM, GPAM ou pela ‘ #
USER/URE ou cdpia do comprovante de tombamento fornecido pela GPAM.

Demonstrativo da execucgdo da receita e a da despesa e de pagamentos efetuados. ‘ @
Extrato bancério da aplicacdo e movimentacdo financeira de todos os meses (Janeiro a Dezembro). ‘ @

(10) Clique par
informar justificativa.

Cépia de GRU caso haja devolugdo de recursos ao FNDE.

Oficio a GPREC/CRF/Seduc deve ser informado no texto do oficio o n® do CNPJ do Conselho Escolar, nome do programa,

‘ano do recebimento e ano do exercicio (execugio) do mesmo.

Parecer do conselho fiscal sobre a regularidade das contas, informando o nome do programa - PDDE/Ac&o-ano do recebimento & ano
do exercicio (execucdn), COM NO MINIMO 3 ASSINATURAS e IDENTIFICAGAD dos conselheiros (NOME COMPLETO LEGIVEL,
CARGO/FUNCAO E N° DE MATRICULA) - COM DATA.

Plano de acfo ou aplicagio. PDDE/AGOES - exceto (PDDE-Educaggo Basica).

(12) Retornar a

Termo d A N
pagina anterior.

ites (se houver).

| mlrs

Voltar

Figura 3 Formulario parte 2.

Ops! Esse item ndo sera enviado?
Justifique o n&o envio.

Ops! Esse item n3o sera enviado?
Justifique o n&o envio.

Ops! Esse item ndo sera enviado?
Justifique o ndo envio.

Ops! Esse item ndo sera enviado?
Justifique o ndo envio.

Ops! Esse item nao sera enviado?
Justifique o ndo envio.

Ops! Esse item ndo sera enviado?
Justifique o ndo envio.

Ops! Esse item n3o sera enviado?
Justifique o n&o envio.

Ops! Esse item ndo sera enviado?
Justifique o néo envio.

Ops! Esse item n&do sera enviado?

Justifique o néo envio.
(11) Proximo passo. w

Menu para acesso: PDDE > Prestacdo de contas.

Descrigao: Formulario para envio de documentos da prestacdao de contas PDDE.
Procedimentos:

<> Os documentos listados sdo necessarios para a prestacdo de contas, agilizando o processo.
<> Os documentos anexados devem estar na extensdo .PDF.

<> 0 oficio para GPREC é de envio obrigatdrio.

<> Quando o documento é anexado o icone fica verde. ‘ &
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-
|
|

;_),),f" -ﬂ%"a
[ \/
(13) Alerta exibido A\ 7N j
quando ndo o N P

s ~ ot 3 .y - g
formulario ndo e

estiver totalmente
preenchido.

Alerta

Verifigue se anexou o Oficio (obrigatorio) e/ou justificou todos
0s itens que néo serdo enviados.

<> O sistema ndo permite prosseguir sem que seja(m) anexado(s) os documento(s) e/ou seja
informada a justificativa do nao envio.

(14) campo para
inser¢do da
justificativa do ndao
envio (texto sucinto).

Justificativa

Esse item ndo sera enviado? Justifique o ndo envio.

mm

<> Nos casos onde ndo é possivel anexar documento por inexisténcia, é necessario justificar. O
sistema habilitarda um campo para insercao da justificativa (habilita ao clicar em Avancar).

<> ApOds anexar o(s) arquivo(s) .PDF e inserir a justificativa (quando necessario), clique em avancar.

Versao: 1.0
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oo N iy ]
. =) {m L : =) ) "
(15) Lista de documentos o \&/ \!/‘ N (16) campo para insergdo
nNecessartos. {  PARA CADA DESPESA ORGANIZADA INDIVIDUALMENTE da J,L'St'f'cat'va d_o ndo
envio (texto sucinto).
sm \
(17)Marque os &

Chegue (somente nominal) - Um cheque para cada despesa - ou comprovante de transferén documentos que serdo mlF =
== Ops! Esse item nao sera enviado?

enviados. § : :
. Justifigue o ndo envio.
Pesquisas de precos (no minimo trés) - devem conter todas as caracteristicas dos bensf/ou senicos pretendidos - apds a consolidacdo Vi

Ops! Esse item nédo sera enviado?
das pesquisas de precos. = ?
Justifiqgue o ndo envio

Mota fiscal (somente eletrdnica e com ATESTO (verso)). Obs. Identificacde de "Pago com recursos do PDDE/Acdes”, nas notas fiscais; aE

1 i ] 7
Obs. Comprovantes de pagamentos de impostos em senvigos de pessoa fisicallSS.INSS e IR). OilEsse o =l cin0s

Justifigue o ndo envio

Planilha de consolidacdo das pesquisas de precos - apds a cdpia do chequeftransf.

]

Ops! Esse item nao sera enviado?
Justifigue o ndo envio

(20) Retornar a 0s (acompanham respectivas nfs) - APOS A NF. aE S T e m e
pagina anterior. Justifique o nao envio
o~
nexar Comprovante Selecione Por favor, selecione o arquivo correto.
Voltar m% Proximo passo.
(18) campo para anexar
arquivos .ZIP.

Figura 4 Formulario parte 3.

<> Para cada despesa deve-se encaminhar os documentos listados no Formulario (vide imagem
parte3).

<> Nos casos onde ndo é possivel anexar documento por inexisténcia, é necessario justificar, o
sistema habilitard campo para insercdo (habilita ao clicar em Avancar).

7

<> O campo “Anexar Comprovante” é permitido envio de arquivo .ZIP (compactado), contendo
todos os documentos (.PDF), listados e organizados por despesa.

- - _— —

.. r (21) Somente

N\ ; A
S—r”’ K“ arquivos .ZIP.

Alerta

Somente arguivos ZIPI

<> ApOs anexar o arquivo .ZIP e inserir as justificativas (quando necessario), clique em avancar.
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3) e) S, a) (2) (®)— (22 Formutiio e
revisdo e finalizagdo da
Ano Recebimento: Exercicio: Programa: prestacdo de contas.
2015 2018 ¥ PDDE QUALIDADE
E-mail Telefone (23) Informar Municipio:
namero e data do Tl
teste@seduc.pa.gov.br (91)3205-7578 CASTANHAL ~

oficio.
Nome do Conselho Escolar: Namero do Oﬁcior ‘\Data do Oficio:

EEEFM CONEGO LEITAD

<
@]

Complemento

Prestac@o de Contas: Ano de recebimento 2015, exercicio 2018, programa PDDE QUALIDADE, E-mail:
teste@seduc_ pa gov br, Telefone: (91)3205-7578

(26) Retornar a *’*" (24) Resumo dos dados

. ... Dpagina anterior. . nformados, sodose
(S2a§i) acrlllgrlg em acrescentar observagdes.
\%

confirmar envio da
~ Y
prestagao de contas. {

Figura 6 Formulario parte 4.
<> Confira os dados, informe o nimero do oficio encaminhado a GPREC e a data do mesmo.

(27) Alerta para
ALERTA confirmagao.

0 Tem certeza que ndo faltam documentos a serem anexados?

Para a prestacdo de contas PDDE todos os documentos listados s3o obrigatdrios, o envio é (28) Clique em OK
importante para a celeridade do processo de andlise. 1 - se tudo estiver
correto.
(29) Mensagem de

enyio com sucesso.
o PROTOCOLO ENCAMINHADO COM SUCESS0 PARA GPREC!
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Alerta

PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS PDDE ABERTO
COM SUCESSOI ~

O PROCESSO 725745/2020 REFERENTE A PRESTACAO
DE CONTAS oo aberto com sucesso, guardar niimero
para consultas e acompanhamento. Em caso de duvidas
entrar em contato com a GPREC pelo telefone (91)
3201-5094.

é

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAQ
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
COORDENADORIA DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
GERENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS

§ bwoior. (30) Alerta de envio da
“ prestagdo de contas.

§ .. (31) Clique para fechar
W' o alerta.

Comprovante de Envio da Prestacao de Contas PDDE i .. (32) Comprovante de

envio gerado (dados de
acordo com o que foi

Ano de Recebimento: ]

Exercicio: 2015

Programa: PDDE ESTRUTURA

Conselho: EEEFM CENECCEE

Numero do Oficio: 123456 Data do Oficio: 02/01/2020
Numero do Processo: Tl

Prazo para prestagao de contas: 31/01/2020

Prestacao de conta enviada: 05/02/2020

Situacédo de entrega: Fora do prazo.

informado nos
formulario).

Documentos Enviado|Justificatival

Oficio a GPREC/CRF/Seduc deve ser informado no texto do oficio o n? do
CNPJ do Conselho Escolar, nome do programa, ano do recebimento e ano do |Sim
exercicio (execucao) do mesmo.

< O sistema redireciona para a pagina inicial ao finalizar o envio.

Versao: 1.0
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6. Envio de Prestacao de Contas para Reprogramacao

‘) o (=) a2
N N/ S
ORIENTAGOES

Assinar os documentos com caneta de tinta azul .+

N&o encadernar as prestacdes de contas em espiral. v

3 + (1) Orientagdes iniciais.
r E importante ler o
checklist de

Reprogramagao antes
de iniciar o envio da
prestagdo de contas.

As prestacies de contas deverdo ter as paginas numeradas. As paginas com o verso em branco deverdo conter a informacdo "Em Branco” «

Informar, se possivel , nimero(s) de telefone(s) fixo(s) e nome de responsavel pela PC a fim de que, se necessario, possamos fazer contato. v

Utilizar as informacdes a seguir se a prestacdo de contas apresentar despesas.v

Manter documentos originais na Sede do Conselho. v

; " (3) Retornar a
Voltar pagina anterior.

Menu para acesso: PDDE > Reprogramacao.

(2) Proximo passo. y ,-..h

Descrigdao: Formuldrio para envio de prestacdo de contas para Reprogramacao.

Procedimentos:

<> Antes de iniciar o envio da prestacdo de contas, é exibido orienta¢des a serem seguidas.

<> Ao clicar em Avancar o sistema exibira formularios para preenchimento.

Fe N

{

(@) (o)
/ N

(7) Retornar a
pagina anterior.

=) \Z)

Ano Recebimento *

2017

Exercicio *

2020

Programa *
PDE
E-mail *
servidor@seduc.pa.gov.br
Ex.: servidor@seduc.pa.gov.br
Telefone *

(91)3205-7578

i .. (4) Informar os dados
Kﬂ’ solicitados. Todos os
v campos sao de
preenchimento
obrigatorio.

kﬁ“'“(S) Informar e-mail
institucional (SEDUC).

;_e(6) Proximo

passo.
Avancar

Versao: 1.0 Data:01/07/2019
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Menu para acesso: PDDE > Prestagao de contas.

Descrigdo: Formuldrio de dados de contato, programa e exercicio da prestacdo de contas.

Procedimentos:

Ano Recebimento * - informar o ano em que foi feito o depdsito em conta.
Exercicio * - informar o ano em que houve o uso do recurso.

Programa * - informar o nome do programa recurso do PDDE.

E-mail * - informar o e-mail institucional.

Telefone * - informar telefone para contato.

Todos os dados sdo de preenchimento obrigatério.

R I IR

O sistema ndo permite prosseguir antes de informar esses dados.

./_-“-. .-"'-_-"‘-. .-/-_\. ¥ \ N
{ - - - } { [ !
\&) \9/ \=4 \B) =/

PRESTACAO DE CONTAS DE PROGRAMAS FEDERAIS
ORGANIZAR CONFORME ABAIXO, COMPOSICAO E ORDEM:
ITEM

(9) Clique no icone para

*Somente .PDF.

Extrato bancario da aplicagdo e movimentagdo financeira de todos os meses (Janeiro a Dezembro).

Oficio a GPREC/CRF/Seduc deve ser informado no texto do oficio o n® do CNPJ do Conselho Escolar, nome do programa, ano do
recebimento e ano do exercicio (execucdo) do mesmo.

M--~cer do conselho fiscal sobre a reqularidade das contas, informande o nome do programa - PDDE/Agdo-ano do recebimento e ano
(11) Retornar a  <¢ercicio (execucdo), COM MO MINIMO 3 ASSINATURAS e IDENTIFICACAO dos conselheiros (NOME COMPLETO LEGIVEL,
pagina anterior.  GO/FUNCAO E N° DE MATRICULA} - COM DATA.

‘ Voltar ‘

Menu para acesso: PDDE > Presta¢ao de contas.
Descrigao: Formulario com lista de documentos para anexar.
Procedimentos:

SIm
) . ) selecionar arquivo. b "
Demonstrativo da execucdo da receita e a da despesa e de pagamentos efetuados. ,.*
B
E

(8) Lista de documentos
necessario para prestagao
de contas para
Reprogramagao.

(10)

Proximo

P

<> Os documentos listados sdo necessarios para a prestacdo de contas, onde permite agilidade no

processo.
<> Os documentos anexados devem estar na extensdo .PDF.
<> 0 oficio a GPREC é de envio obrigatdrio. "
<> Quando o documento é anexado o icone fica verde. . %
<> Quando o documento ndo é anexado, sistema solicita que seja informado o motivo do ndo
envio.
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<> Apds anexar o arquivo .PDF e inserir a justificativa (quando necessario), clique em avancar.

e\ o) (= {m @ i {(12) Resumo dos dados
&9 \8/ \&/ \&) =/ ML informados.
Ano Recebimento: Exercicio: Programa:
2017 2020 PDE
E-mail Telefone Municipio:
(13) Informar niimero e i
servidor@seduc.pa.gov.br (91)3205-7578  data do oficio. | CASTANHAL ~
Nome do Conselho Escolar: Namero do Oficio® \Data do Oficio:
EEEFN———] v
Complemento

Reprogramac&o: Ano de recebimento 2017, exercicio 2020, programa PDE, E-mail: servidor@seduc.pa.gov.br, Telefone:
(91)3205-7578 3

(16) Retornar a « (14) Resumo dos dados
pagina anterior.

informados, pode-se

acrescentar observagoes.

(15) Clique em Salvar
para finalizar envio.

<> Confira os dados, informe o nimero e a data do oficio encaminhado a GPREC.
< Clique em Salvar para finalizar o envio da prestacdo de contas.

(17) Alerta de envio.
ALERTA

0 Tem certeza que ndo faltam documentos a serem anexados?

Para a prestacdo de contas PDDE todos os documentos listados s3o obrigatdrios, o envio é
importante para a celeridade do processo de andlise.

Cancel OK

< Sistema retorna mensagem de alerta para confirmagao.

(18) Mensagem de
| envio com sucesso.
o PROTOCOLO ENCAMINHADCO COM SUCESS0 PARA GPREC!

< Sistema retorna mensagem de confirmago de envio.

Versao: 1.0 Data:01/07/2019
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Alerta
PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS PDDE ABERTO
COM SUCESS0I ~
O PROCESSO 74-——5/2020 REFERENTE A PRESTACAO
DE CONTAS PDDE foi aberto com sucesso, guardar nimero
para consultas e acompanhamento. Em caso de duvidas
entrar em contato com a GPREC pelo telefone (91) 5 (19) Dados para contato
3201-5094. *com a GPREC e
namero de Protocolo
gerado..
< Sistema informa os dados para contato com a GPREC.
GOVERNO DO ESTADO DO PARA B
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
COORDENADORIA DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
GERENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS
Comprovante de Envio da Prestacao de Contas PDDE
Ano de RecebimentopSSiimm
Exercicio: T 3 (20) Comprovante de
Programa: PDDE ESTRUTURA 2 * envio gerado (dados de
Conselho: EEEFMIEIET T acordo com o que foi
Ntmero do Oficio: 123456 Data do Oficio: 02/01/2020 informado nos
Ntmero do Processo: (235545 formulario).
Prazo para prestacao de contas: 31/01/2020
Prestacdo de conta enviada: 05/02/2020
Situacao de entrega: Fora do prazo.
Documentos Enviado|Justificativa

Oficio a GPREC/CRF/Seduc deve ser informado no texto do oficio o n? do
CNPJ do Conselho Escolar, nome do programa, ano do recebimento e ano do [Sim
exercicio (execugdo) do mesmo.

<> Comprovante de envio da prestagdo de contas gerado, pode ser reimpresso

na tela de consulta.

Verséo: 1.0 Data:01/07/2019 Arquivo: ACC_Manual do Usuario
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7. Consultando andamento das Prestacdes de Contas

Formulario e instructes de preenchimento

Menu para acesso: PDDE > Consultar Comprovantes.

(1) Clique no botéo. R
Consultar Comprovantes

Procedimentos: consulta as prestacdes de contas enviadas.

(7) Sair da pagina de

2017 FEFS

(6) Dados resumidos PODE ESTRUREA

da prestagdo de

contas.
cunn PDDE/PAPE
2017 PDDE
2017 PDDE/PAPE
2017 PNNF FSTRIITLRA

Conselho
Exercicic 1 Pregrama Processo Escolar

724780

724836

724840

725329

725436

T2RRAN0

Comprovante

LAy

EEEFM (
LEN

EEEFM 1
LEI

EEEFM
LE

EEEFM
L=

EEEFM C
LEM

FFEFM (

consulta.
Consulta de Prestacéo de Contas PDDE
i (1) Clique para gerar lista Prestacdo de Contas Abertas (2) Campo de busca.
de prestagOes enviadas. .
Gerar PDF
Busca:

Status[dias] Despacho

(4) Comprovante de
envio. Aguardanda ()

x Aprovado com Ressalva
0

A

(3) Despacho
; da GPREC.

Q

‘ Q m (5) Situagdo da

: Encaminhada & Andlise
0

% Finalizado ()

prestagdo de contas.

<> Na pagina de consulta o servidor podera: visualizar lista de presta¢des enviadas, gerar PDF da
lista, consultar comprovante de envio, consultar andamento e visualizar despacho da

prestacao de contas.
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8. Compactando arquivos .ZIP

Para enviar os documentos compactados (.zip), seguir os passos abaixo:
< Link para baixar o WinRAR: https://www.win-rar.com/start.htm1?&[.=0

Mome

Eat

E 01 - Compra de cadeira
E 02 - Compra de mesa
@ 03 - Compra de microfone

Figura 5 Lista de arquivos .PDF que serdo compactados para envio.

Data d
11712/
11712/

11/12¢

e modific... Tipo Tarnanho

4

2019 14:57 Adobe Acrobat D&"“h\»

2019 14:57 Adobe Acrobat D...

2019 14:57 Adobe Acrobat D...

..(1) lista de arquivos .PDF
que serdo compactados.

501 KB

<> Cada arquivo .PDF deve conter os documentos: cheque, pesquisa de prego, nota fiscal,
consolidagdo da pesquisa de pregos (tabela) e recibos.

< Preferencialmente organizado de forma sequencial e por despesa.

<> Nomear os arquivos com nome sugestivo da despesa (exemplo figura 5).

< Compactar arquivos:

Ex.:

Mome

E 01 - Cornpra de cadeira
ﬁ;'.l 02 - Compra de mesa

'@I 03 - Cornpra de microfone

Data de modific.., Tipo /

1
1
1

112720019 14:57 Adobe Acrobat D...
11272079 14:57 Adobe Acrobat D...
1,/12/2019 14:57 Adobe Acrobat D...

(2) selecione os
arquivos .PDF que serdo
" compactados.

Tamanho

501 KB
501 KB
501 KB

Versao: 1.0
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Mome

@ 01 - Compra de cadeira
'E] 02 - Compra de mesa
@ 03 - Compra de microfone

Data de modific...

11/12/201914:57
111272019 14:57
11/12/2019 14:57

(3) Cliquei com o botdo
direito do mouse e
selecione Add to archive.

p !
ﬁﬁﬁ;mﬂﬁﬂ £

Tipo

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D..,

Adobd

Tamanho

501 KB
501 KB

Abrir com o Adobe Reader Xl
Abrir
Imprimir

Edit with Motepad++

KDiff3

Verificar com o Windows Defender...

convert Pdf to word

Compartilhar

Conceder acesso a
Add to archive...
Add to "Mowva pasta.rar”

Compress and email...

Compress to "Mova pasta.rar” and email

Enviar para

Recortar

Copiar

Criar atalho
Exccluir

Renomear

Propriedades

Versao: 1.0

Data:01/07/2019
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Mome

@ 01 - Compra de cadeira
@ 02 - Compra de mesa
@ 03 - Compra de microfane

Mome

Hor-
Hoz-
o34

~ (6) Arquivo criado.

Data de modific... Tipo Tamanho

11/12/2019 14:57 Adobe Acrobat D... 501 KB

11/12/2019 14:57 Adobe Acrobat D... 501 KB

Gl L 4 B Archive name and parameters ? x

General Advanced Files

Backup Time  Comment

") Archive name Browse...
(4) Nome do arquivo que *‘lova ey b
serd gerado. |pdate mode
Profiles. . | Add and replace files ~
Archive format Archiving options
(JRAR ] Delete files after archiving
"—* 7P [ Create SFX archive
(5) Selecione ZIP & Create solid archive
e clique em OK. Compression method Put autherticity verfication
Nomial Put recovery record

Split to volumes, bytes

[] Test archived files

Lock archive

j.«-‘"’ e [

- Tamanho
Adobe Acrobat D... 501 KB

Adobe Acrobat D... 501 KB

TR o1 o

B Novapasta | B Nova pesta.sip - WinRAR (evaluation copy)
File Commands Tools Favorites Options Help
= 0 f
- 0 | -
=S ) By ) R & 4 (7) Arquives
Add  ExtractTo  Test View Delete Find Wizard Info VirusScan  Comment  SFX CompaCtados'
B R Novepastaip - ZIP archive, unpacked size 1.526.225 bytes
Name < Size Packed Type WMedified CRC32
X Folder
03 - Compra de micrafone.pdf 512.075 246915 DocumentodoW... 11/12/2019 1457 BC2F7DT8
02 - Compra de mesa.pdf 512075 246815 DocumentodoW... 11/12/2019 1457  BC2FTD78
5101 - Compra de cadeira.pdf 512075 446915 DocumentodoW... 11/12/2019 1457  BC2FTDT3
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