INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 25/GAB-SEDUC, DE 10 DE OUTUBRO DE 2023
DOE Ne 35.571, DE 10 DE OUTUBRO DE 2023 — EDICAO EXTRA

Dispde sobre as diretrizes do processo de
certificagdo para investidura na fungao de
Diretor e Vice-Diretor das unidades escolares
da rede estadual de ensino paraense.

O Secretario de Estado de Educagao do Para, no uso de suas atribui¢des legais previstas
no inciso Il do art. 138 da Constitui¢ao Estadual do Para, bem como no art. 10 do Decreto
Estadual n? 3.367, de 28 de setembro de 2023, e

Considerando os termos da Lei Estadual n2 9.986, de 6 de julho de 2023, que institui os
critérios técnicos de mérito e de desempenho para investidura na fungdo de Diretor e
Vice-Diretor das unidades escolares da rede estadual de ensino paraense;
Considerando os termos do Decreto Estadual n? 3.367, de 28 de setembro de 2023, que
regulamenta a Lei Estadual n2 9.986, de 6 de julho de 2023;

Considerando o disposto no art. 14, § 19, inciso |, da Lei Federal n? 14.113, de 25 de
dezembro de 2020,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O processo de certificacdo para investidura na funcdo de Diretor e Vice-Diretor
das unidades observard o disposto na Lei Estadual n2 9.986, de 6 de julho de 2023, no
Decreto Estadual n2 3.367, de 28 de setembro de 2023, e nesta Instrucdao Normativa.

Art. 22 O processo de certificacdo dos candidatos a Diretor e Vice-Diretor de todas as
escolas estaduais da rede publica tera por objetivo a afericdo da competéncia técnico-
pedagdgica e administrativa dos candidatos.

Paragrafo Unico. A certificagdo dos candidatos nao possui carater classificatério para
escolha dos ocupantes das fungdes de Diretor e Vice-Diretor e seu resultado nao
condicionara a escolha dos servidores que serdo designados para as respectivas funcgoes,
em conformidade com o § 12 do art. 32 do Decreto Estadual n? 3.367, de 28 de setembro
de 2023.

Art. 32 As competéncias técnico-pedagdgicas e administrativas dos candidatos
constardo em edital a ser elaborado e publicado pela Secretaria de Estado de Educacdo
(SEDUC), que serd objeto de aferi¢do e que servira de elemento informador do ato de
designagdo dos Diretores e Vice-Diretores.

§ 12 O acompanhamento e execucao do edital a que se refere o caput deste artigo se
dara por intermédio de Comissdo Organizadora e/ou por instituicdo contratada para
este fim.



§ 22 Os membros da Comissdao Organizadora a que refere § 12 deste artigo serdo
designados em portaria especifica do Secretario de Estado de Educacdo, os quais terdo
a responsabilidade de garantir o bom desempenho, execugao e a efetividade dos
trabalhos operacionais e técnicos especializados referentes ao certame.

§ 32 Quando houver contratagao de instituicao para acompanhamento e execugao total
ou parcial do edital, o processo deverda observar as competéncias exclusivas da
Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC) e a disponibilidade orgamentdria-financeira.

Art. 42 Os servidores atualmente designados na fungao de Diretor e Vice-Diretor, que
ndo concorrerem a funcdo, na forma da Lei n2 9.989, de 2023 e do Decreto n2 3.367, de
28 de setembro de 2023, ou que ndo obtiverem éxito no processo de certificacdo serdo
dispensados das respectivas fungdes por ato do Secretario de Estado de Educagao.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CERTIFICACAO

Secao |
Das etapas

Art. 52 O processo de certificacdo sera composto pelas seguintes etapas:

| - inscricdo e validagdo pela Secretaria de Estado de Educacgdo (SEDUC);

Il - participacdo e aprovacgdo no curso em gestdo escolar, a ser oferecido pela Secretaria
de Estado de Educacgdo (SEDUC);

Il - avaliacdo de competéncias;

IV - defesa do Plano de Gestdo;

V - consulta publica, para a funcdo de Diretor; e

VI - entrevista, para a funcdo de Diretor.

Subsecao |
Dainscri¢do e validagao

Art. 62 Ainscrigdo para o processo de certificagao de que trata esta Instrugao Normativa
serd considerada como Etapa |, a ser efetuada exclusivamente via internet, no sitio
eletronico indicado no edital que regulamentara o processo de certificagao.

Paragrafo unico. O edital ird dispor sobre o periodo de inscrigdes, ndo sendo aceita
solicitagdo de inscrigao fora do prazo ou em desacordo com as normas do edital.

Art. 72 No ato da inscrigdo o candidato devera preencher corretamente todos os
campos, o que implicard o conhecimento e a expressa aceitagdao das normas e condigdes
estabelecidas no edital, sobre as quais ndo poderd alegar desconhecimento ou
inconformidade.

Art. 82 A veracidade das informacOes prestadas no formuldrio de solicitagdo de
inscricdo, bem como o envio dos documentos, sdo de responsabilidade exclusiva do
candidato,



Paragrafo Unico. A inscricdo tera carater condicional, podendo ser cancelada a qualquer
tempo, desde que verificadas falsidade ou inexatiddao nas informacgdes prestadas pelo
candidato.

Art. 92 No ato da inscri¢do, o candidato deverd manifestar interesse em ocupar a funcao
de Diretor, de Vice-diretor ou ambas.

Art. 10 A inscricdo do candidato sera validada pela Secretaria de Estado de Educagao
(SEDUC), que informard ao candidato do deferimento ou indeferimento da inscri¢cdo
através de e-mail informado no ato da inscrigdo.

Subsecao Il
Do curso de gestao escolar

Art. 11 O curso de gestdo escolar serd considerado como Etapa I, a ser disponibilizado
pela Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC), no formato e periodo indicado no edital
gue regulamentara o processo de certificagdo.

Art. 12 O curso de gestdo escolar terd por objetivo avaliar a frequéncia do candidato e o
seu aproveitamento, mediante atividade a ser aplicada ao seu final.

Paragrafo unico. O curso de gestdo escolar sera divido em maddulos, que se dardo de
forma sequencial, conforme o cronograma e conteudos que constardo na plataforma
especifica do curso.

Subsecao Il
Da avaliagdo de competéncias

Art. 13 A avaliacdo de competéncias sera considerada como Etapa lll, que se constitui
como instrumento para avaliagao dos candidatos aprovados no curso de gestao escolar,
por meio da afericdo de seus conhecimentos e competéncias.

Art. 14 A avaliagdo de competéncias a que se refere esta Instrugdo Normativa sera
aplicada em polos nos 144 (cento e quarenta e quatro) municipios do Estado do Par3,
na data e formato previstos no edital que regulamentara o processo de certificagdo.

Subsecao IV
Da apresentagao e defesa do plano de gestao

Art. 15 A apresentacdo e defesa do plano de gestdo sera considerada como Etapa IV,
gue devera conter proposta técnico-pedagdgica e administrativa para a unidade escolar,
a ser defendida perante banca examinadora, na data e formato previstos no edital que
regulamentara o processo de certificacao.

Subsecao V
Da consulta publica



Art. 16 A consulta publica serd considerada como Etapa V, que consiste na participacdo
da comunidade escolar, a fim de receber contribuicdes sobre as preferéncias da
comunidade acerca dos candidatos a fungdo de Diretor, no periodo previsto no edital
que regulamentara o processo de certificacao.

Pardgrafo Unico. A etapa a que se refere o caput deste artigo ndo se aplica a funcao de
vice-diretor.

Art. 17 Podera participar da consulta publica o candidato que, cumulativamente, tenha
sido aprovado nas etapas |, II, Ill e IV do processo de certificagcdo e que tenha cumprido
os demais requisitos previstos no edital e nas legislagdes que regem a matéria.

Art. 18 A etapa de consulta publica serd realizada para os candidatos das unidades
escolares que estiverem funcionando temporariamente sem Diretor, em conformidade
com o art. 92 do Decreto Estadual n2 3.367, de 28 de setembro de 2023.

Paragrafo unico. A relacdo das unidades escolares que estiverem funcionando
temporariamente sem Diretor sera elaborada e publicada pela Secretaria de Estado de
Educacdo (SEDUC).

Art. 19 A Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC) elaborard documento orientador
para subsidiar a comunidade escolar no momento da realizacdo da consulta publica.

Art. 20 Excepciona-se a necessidade de realizagdo da consulta publica nas unidades
escolares em ndo houver ao menos 4 candidatos aprovados nas etapas |, II, lll e IV do
processo de certificacdo.

Art. 21 Os candidatos interessados em assumir a funcdo de Diretor em unidades
escolares que estiverem funcionando temporariamente sem Diretor, deverdo
manifestar interesse para até 3 (trés) unidades escolares para as quais desejam
concorrer, por ordem de preferéncia e dentro do prazo estabelecido no Edital.

Subsecao VI
Da entrevista

Art. 22 A entrevista serd considerada como Etapa VI, a ser realizada com o candidato a
fungdo de Diretor, visando aferir a adequagdo do candidato ao perfil da escola, as
politicas educacionais vigentes e a aderéncia de seu plano de gestdao da escola ao
planejamento estratégico da Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC), no periodo
previsto no edital que regulamentara o processo de certificagao.

Pardgrafo Unico. A etapa a que se refere o caput deste artigo ndo se aplica a funcao de
vice-diretor.



Art. 23 Podera participar da entrevista o candidato que, cumulativamente, tenha sido
aprovado nas etapas |, I, lll, IV e V do processo de certificacdo e que tenha cumprido os
demais requisitos previstos no edital e nas legislagdes que regem a matéria.

Art. 24 A etapa de entrevista sera realizada para os candidatos das unidades escolares
que estiverem funcionando temporariamente sem Diretor, em conformidade com o art.
92 do Decreto Estadual n? 3.367, de 28 de setembro de 2023.

Paragrafo unico. A relagdao das unidades escolares que estiverem funcionando
temporariamente sem Diretor sera elaborada e publicada pela Secretaria de Estado de
Educacdo (SEDUC).

Art. 25 A entrevista sera realizada por dupla de avaliadores, na data estabelecida em
edital que ird regulamentar o processo de certificagao.

Art. 26 A entrevista sera realizada com os candidatos aprovados nas etapas |, II, lll, IV e
V do processo de certificacdo e que tenham manifestado interesse para uma das escolas
temporariamente sem diretor.

Secao Il
Do banco de gestores

Art. 27 Os candidatos aprovados nas etapas |, I, Ill e IV do processo de certificacdo
integrardo o Banco de Gestores Escolares da Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC),
para as fungoes de Diretor e Vice-Diretor.

§ 12 Para fins desta Instrucdo Normativa os candidatos integrantes do Banco de Gestores
Escolares serdo considerados como servidores certificados.

§ 22 A lista dos candidatos certificados sera publicada no Diario Oficial do Estado do
Pard, por meio de portaria especifica da Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC).

Art. 28 O Banco de Gestores Escolares da Secretaria de Estado de Educacdo do Par3, tera
prazo de validade de 2 (dois) anos contados a partir da data da publica¢do, no Didrio
Oficial do Estado, por meio de portaria especifica, constando os nomes dos candidatos
certificados.

Paragrafo Unico. O prazo de validade do Banco de Gestores Escolares podera ser
prorrogado por até 2 anos por ato do Secretario de Estado da Educacao.

Art. 29 Os candidatos que vierem a participar das etapas V e VI do processo de
certificacdo e nao forem designados para a funcdo de Diretor, ndo serao excluidos do
Banco de Gestores a que se refere esta Instrugao Normativa.

Secao Il
Da lista triplice



Art. 30 O resultado do processo de certificacdo para a funcdo de Diretor resultara na
elaboracdo de uma lista triplice, a qual serd encaminhada pelo Secretério de Estado de
Educagao para o Governador do Estado, em cumprimento ao disposto no art. 278, § 39,
inciso lll, alinea “b”, da Constitui¢do Estadual, para deliberagao em 15 (quinze) dias Uteis,
em conformidade com o caput do art. 72 do Decreto Estadual n2 3.367, de 28 de
setembro de 2023.

Art. 31 Nos casos em que nao for possivel formar lista triplice, a lista sera composta por
todos os candidatos certificados que manifestaram interesse para a unidade
educacional com vacancia na funcdo de diretor escolar.

Art. 32 A designagdo na fungdo de Diretor de unidade escolar, a partir da lista triplice,
terd vigéncia de 2 (dois) anos, periodo no qual o servidor investido ndo podera participar
do processo de escolha para Diretor de outra unidade escolar.

CAPITULO Il
DO APOIO AO PROCESSO DE CERTIFICACAO PARA AS UNIDADES ESCOLARES DA SECTET

Art. 33 As unidades escolares da rede estadual de ensino parte integrante da Secretaria
de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Educacdo Profissional e Tecnoldgica (SECTET)
participardo do processo de certificacdo para as funcdes de diretor e vice-diretor.

Paragrafo Unico. O processo de certificacdo de que trata o caput deste artigo seguira o
disposto na Lei Estadual n2 9.986, de 6 de julho de 2023, no Decreto Estadual n? 3.367,
de 28 de setembro de 2023, nesta Instrucdo Normativa e no edital que regulamentara
o processo de certificacdo.

Art. 34 As etapas |, II, lll e IV previstas no art. 52 desta Instrucdo Normativa serao
acompanhadas e executadas integralmente pela Secretaria de Estado de Educacdo
(SEDUC), que se responsabilizara pela producdo e transferéncia das informacfes de
desempenho dos candidatos SECTET, ficando a cargo dela do uso destas informagdes, e
da publicizacao de seus resultados.

Art. 35 As etapas V e VI previstas no art. 52 desta Instrugao Normativa serao executadas
pela Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Educacdo Profissional e Tecnoldgica
(SECTET), a qual devera publicar regulamentacdo especifica acerca da execucao.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC) acompanhara e orientard
quanto a execugao das etapas V e VI, podendo apoiar a SECTET na execugdo, caso seja
necessario.

CAPITULO IV
DO APOIO AO PROCESSO DE CERTIFICACAO PARA AS REDES MUNICIPAIS

Art. 36 Os municipios do Estado do Para poderdo aderir ao Processo de Certificacdo da
Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC), a fim de realizar a afericdo de competéncias
técnico-pedagdgicas e administrativas dos candidatos em suas respectivas redes,



observando os termos desta Instrucdo Normativa, do edital que regulamentara o
processo de certificacdo e demais orientacdes especificas da SEDUC.

Art. 37 A Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC) definird por meio do edital e/ou
documentos complementares as etapas, os procedimentos, instrumentos e conteudos
de seu Processo de certificacdo que poderdo ser utilizados pelas Secretarias Municipais
de Educacao.

Art. 38 Para aderir ao processo de certificagdo da Secretaria de Estado de Educagao
(SEDUC), os municipios do Estado do Pard, por intermédio de suas Secretarias
Municipais de Educagdo do Estado, deverao encaminhar o Termo de Adesao constante
no Anexo | desta Instrucdo Normativa até o dia 15 de outubro de 2023, por meio de
através de formulario a ser disponibilizado pela SEDUC.

Art. 39 A Secretaria de Estado da Educacdo (SEDUC) ndo se responsabiliza pela ndo
adequacado da legislacdo municipal da Secretaria Municipal de Educacdo requerente as
condicionalidades estabelecidas na Resolugdo n2 1, de 28 de julho de 2023, e suas
alteracgOes posteriores, do Ministério da Educacgao.

Art. 40 A Secretaria de Estado da Educacdo (SEDUC) ndo se responsabiliza pela
insuficiéncia ou inexisténcia de amparo da legislagdo municipal da Secretaria Municipal
de Educacdo requerente para aplicacdo dos critérios de mérito e desempenho
estabelecidos no processo de certificacdo de que trata esta Instrugcdao Normativa.

CAPITULO V
DOS CRITERIOS PARA PARTICIPACAO DO PROCESSO DE CERTIFICACAO E INVESTIDURA
NAS FUNCOES PARA A SEDUC E SECTET

Art. 41 Poderdo participar do processo de certificacdo para investidura nas funcdes de
Diretor e Vice-Diretor o candidato ocupante de cargo efetivo do Magistério Publico
estadual.

Art. 42 A certificacdo do servidor pertencente ao Quadro do Magistério para as funcdes
de Diretor e Vice-Diretor nao altera a natureza do cargo efetivo que ocupa e nao
assegura a designacdo para a funcao.

Art. 43 Em conformidade com o art. 72 da Lei Estadual n2 9.986, de 6 de julho de 2023,
para ser designado na funcdo de Diretor ou Vice-Diretor, além da aprovacdo em
processo de certificagdo de mérito e desempenho, o profissional deve preencher os
seguintes requisitos cumulativos:

| - ter disponibilidade para cumprir jornada de trabalho de acordo com as necessidades
da unidade escolar e de acordo com determinacao do Secretario de Estado de Educacdo
(SEDUC), sendo vedada a designacdo quando houver incompatibilidade do desempenho
da fungdo em algum dos turnos de funcionamento da unidade escolar;

Il - ndo ter condenagdo em processo criminal, por sentenca transitada em julgado; e

Il - ndo ter incorrido em penalidade administrativa, no exercicio do cargo publico, nos
ultimos 2 (dois) anos.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44 Os atos relacionados ao Processo de Certificagdo de que trata esta Instrugao
Normativa, quando couber, serdo divulgados no sitio eletronico da Secretaria de Estado
de Educagdo e/ou no Diario Oficial do Estado do Para.

Art. 45 Qualquer irregularidade na documentagao de candidato designado na fungao de
diretor ou vice-diretor poderd ensejar a sua dispensa da fungdo, sem direito a
indenizagdo ou qualquer 6nus para a Secretaria da Educagdo do Estado do Para.

Art. 46 A certificacdo, bem como a investidura nas fung¢des, ndo afasta o dever de
cumprimento das diretrizes e normas internas da Secretaria de Estado de Educagao
(SEDUC), as quais todos os servidores estdao submetidos.

§ 12 Os Diretores e Vice-Diretores podem ser destituidos de suas func¢Ges, ainda que
certificados, caso ndo desempenhem adequadamente suas fungdes.

§ 22 Os Diretores e Vice-Diretores submetem-se a avaliacdo de desempenho, na forma
da Lei Estadual n2 9.986, de 2023, e demais normas vigentes.

§ 32 Os servidores de que trata o caput deste artigo que ndo concorrerem a funcdo, na
forma da Lei Estadual n2 9.986, de 2023, ou que ndo obtiverem éxito na selecdo, serao
dispensados das respectivas fun¢des por ato do Secretario de Estado de Educacdo.

Art. 47 Na vacancia das fungGes de Diretor e Vice-Diretor, serad designado 1 (um) servidor
pro-tempore do quadro efetivo para exercicio da funcdo de gestdo escolar, até que a
vaga seja preenchida.

Art. 48 Em consonancia com o art. 22 do Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de setembro de
1942, e suas alteracdes posteriores, que trata da Lei de Instrucao as Normas do Direito
Brasileiro - LINDB, sera admitida a designagao de servidor pro-tempore, para a fungao
de Diretor, entre os profissionais do magistério do quadro temporario.

§ 12 Fica vedada a designacdo de servidor cujo cargo ndo seja de Especialista em
Educagao ou de Professor.

§ 29 O servidor pré-tempore designado para a funcdo de diretor a que se refere este
artigo tem dever de cumprir as diretrizes e normas internas da Secretaria de Estado de
Educacdo (SEDUC), as quais todos os servidores estdo submetidos, podendo
permanecer na funcdo até o encerramento do ano letivo, para ndo ter interrupcao das
atividades.

§ 32 O servidor pro-tempore designado para a funcdo de diretor a que se refere este
artigo podera ser destituido de suas funcgGes, caso ndo desempenhem adequadamente
suas funcoes.



Art. 49 O servidor designado para funcdo de Diretor podera requerer sua permuta,
observado o interesse da Administragao.

§ 12 A permuta dar-se-a nos casos em que os servidores sejam titulares do mesmo cargo
e fungdo tenham a qualificagao e perfil profissional equivalente.

§ 22 As diretrizes especificas acerca do procedimento de permuta serdao regulamentadas
em portaria especifica pela Secretaria de Estado de Educac¢do (SEDUC).

Art. 50 A Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC) emitira documentos e/ou portarias
especificas para regulamentar a transmissdao do cargo de Diretor nas escolas da rede
estadual.

Art. 51 A Secretaria Adjunta de Gestdo de Recursos Humanos (SAGEP), a Secretaria
Adjunta de Educagdo Basica (SAEB) e a Secretaria Adjunta de Planejamento e Finangas
(SAPF), no ambito de suas atribuicdes, poderdo expedir documentos complementares
para o cumprimento desta Instru¢ao Normativa.

Art. 52 Ficam revogados os §12 e §22 do art. 23 da Instrucdao Normativa N2 2, de 3 de
fevereiro de 2020.

Art. 53 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.

ROSSIELI SOARES DA SILVA
Secretdrio de Estado de Educacdo do Para

ANEXO |
TERMO DE ADESAO AO PROCESSO DE CERTIFICAGAO DE GESTORES ESCOLARES

O MUNICIPIO DE [COMPLETAR], inscrito no CNPJ sob o no [completar], com sede na(o)
[completar], neste ato representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE [COMPLETAR],
inscrita no CNPJ sob o n2 [completar], com sede na(o) [completar], neste pelo(a) Sr.(a)
Secretario(a) Municipal Sr. (a) [completar], inscrito(a) no CPF/MF sob n2 [completar], e
portador(a) da cédula de identidade R.G. n? [completar], pelo presente instrumento,
manifestam seus interesses em ADERIR ao EDITAL No 10/2023— GAB/SEDUC-PA, DE 10
DE OUTUBRO DE 2023, da Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC), objetivando apoio
na implementagdo das etapas do processo de certificagao para as fungdes de diretor e
vice-diretor.

Além disso, comprometem-se a observar todas as regras e disposigdes constantes:

a) na Instrugdo Normativa n2 25/GAB-SEDUC, de 10 de outubro de 2023;

b) no Edital n2 10/2023-GAB/SEDUC-PA;

c) nos demais documentos divulgados pela SEDUC-PA;

d) nos termos da Resolucdo n2 1 de 28 de Julho de 2023, e suas altera¢Ges posteriores,
gue institui aprova as metodologias de afericdo das condicionalidades de melhoria de



gestdo e dos indicadores para fins de distribuicdo da complementacdo VAAR as redes
publicas de ensino, para vigéncia no exercicio de 2024, e aprova o indicador da Educacdo
Infantil para aplicagao do VAAT.

Ainda, estdo cientes que a possibilidade de participacao da rede Municipal de forma
conjunta no Edital n2 10/2023-GAB/SEDUC-PA é uma iniciativa da Secretaria de Estado
de Educacdo (SEDUC) que visa a conjugacdo de esforcos para certificar profissionais
qualificados para exercer a fungao de gestdo escolar e ainda com foco na melhoria das
praticas de gestao e aperfeigopamento das agdes administrativas no ambito da gestao
publica da educagao.

-PA, __de de 2023.

NOME COMPLETO
CARGO



