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GOVERNO DO ESTADOD DO PARA

LEI ORDINARIA N° 8.972, DE 13 DE JANEIRO DE 2020 @

Regula o processo administrativo no &ambito da
Administragao Publica do Estado do Para.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARA estatui e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo, seus atos e
procedimentos, no dmbito da Administragdo Publica Direta e Indireta do Estado do Para, inclusive das
pessoas juridicas controladas ou mantidas pelo Poder Executivo Estadual, visando, em especial, a
protegéo dos direitos dos administrados, atendimento do interesse publico e melhor cumprimento dos
fins da Administracgao.

Paragrafo unico. Os preceitos desta Lei se aplicam também aos Poderes Legislativo e Judiciario do
Estado do Para, Ministério Publico, Defensoria Publica, Tribunal de Contas do Estado e Tribunal de
Contas dos Municipios, quando no desempenho de fungdo administrativa.

Art. 2° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6rgdo - a unidade de atuacgéo integrante da estrutura da Administragéo Direta do Estado do Para;

Il - entidade - a unidade de atuagédo dotada de personalidade juridica da estrutura da Administragao
Indireta do Estado do Para, inclusive pessoas juridicas controladas ou mantidas pelo Poder Executivo
Estadual;

[l - autoridade - o agente publico dotado de poder de decisao.

~ CAPiTULON
DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Art. 3° A Administragcdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, probidade, finalidade, motivacdo, cooperacao,
razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, duragao razoavel do
processo, supremacia e indisponibilidade do interesse publico.

Art. 4° Os processos administrativos deverao observar, entre outros, os seguintes critérios:

| - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a finalidades de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizagao em lei;

lll - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogao e interesse pessoal de
agentes ou autoridades;

IV - atuagéo segundo padrdes éticos de probidade, decoro, honestidade e boafé;

V - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipodteses de sigilo previstas na
Constituicao;

VI - adequacgado entre meios e fins, vedada a imposigdo de obrigagdes, restricbes e sangdes em
medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicagédo dos pressupostos de fato e de direito que fundamentarem a decisdo, com a devida
comprovagao dos motivos determinantes no ato ou no processo;

VIII - observéancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX - adogao de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranga e
respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicagao, a apresentagdo de alegagdes, a produgao de provas e a
interposigdo de reconsideragao, recursos, revisdo nos processos de que possam resultar sangdes e
nas situagoes de litigio;

Xl - proibicdo de cobranca de custas processuais, ressalvadas as previstas em lei;
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XII - impulsao de oficio do processo administrativo, sem prejuizo da atuacéo dos interessados;

XIII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do fim publico
a que se dirige, vedada aplicagdo retroativa de nova interpretacdo em casos defi nitivamente
decididos no ambito da Administracéao;

XIV - respeito as decisdes judiciais vinculativas que firmem tese juridica;

XV - cooperagao entre todos os sujeitos do processo para que se obtenha, em tempo razoavel,
deciséo justa e efetiva.

CAPITULO IlI
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS
Secao |
Disposi¢ao Preliminar

Art. 5° A Administragdo nao iniciara qualquer atuagdo material relacionada com a esfera juridica dos
particulares sem a prévia expedicdo do ato administrativo que lhe sirva de fundamento, salvo na
hipotese de expressa previsao legal. Segéo Il Da Formalizag&o dos Atos.

Art. 6° Os atos administrativos produzidos por escrito indicardo a data e o local de sua edigao, e
conterdo a identifi cagdo nominal, funcional e a assinatura da autoridade responsavel.

Art. 7° Os atos administrativos ordinatérios e os de carater geral serdo numerados de acordo com a
sua natureza juridica e em séries proprias, com renovacdo anual, identificando-se pela sua
denominagao, seguida da sigla do 6rgao ou entidade que os tenha expedido.

Art. 8° Os atos de conteudo normativo serdo numerados em séries especificas, seguidamente, sem
renovacgao anual.

Art. 9° Os regulamentos serédo editados por decreto ou ato normativo especifi co de cada érgao ou
entidade, dentro das suas atribuicbes, observadas as seguintes regras:

| - nenhum regulamento podera ser editado sem base em lei, nem prever infragdes, sangdes, deveres
ou condicionamentos de direitos nela ndo estabelecidos;

Il - nenhum regulamento sera editado sem exposigdo de motivos que demonstre o fundamento legal
de sua edicao, a finalidade das medidas adotadas e a extensao de seus efeitos;

Il - a regulamentagao por decreto se dara da seguinte forma:

a) quando a proposicao for de iniciativa do chefe do Poder Executivo, devera estar acompanhada de
manifestagédo técnica do 6rgdo ou entidade diretamente afetado e analise juridica da Procuradoria-
Geral do Estado;

b) quando a proposigao for dos titulares de 6rgaos e entidades, devera apresentar analise das suas
respectivas unidades juridicas, com posterior encaminhamento a Procuradoria-Geral do Estado, que
remetera, ao final, ao Chefe do Poder Executivo, para avaliagéo politica, discricionaria e de interesse
publico para a edigao do ato.

IV - a regulamentacdo por outros atos normativos, quando houver previsdo legal para a sua edicédo,
dependera de andlise das unidades juridicas e encaminhamento para a Procuradoria-Geral do
Estado, quando couber.

Secaol lll
Da Publicidade dos Atos

Art. 10. Os atos administrativos, inclusive os de carater geral, entrardo em vigor na data de sua
publicacao, salvo disposicdo expressa em contrario.

Art. 11. A publicidade dos atos administrativos, salvo disposi¢cao expressa em contrario, consistira em
sua publicacdo no Diario Oficial do Estado ou sitio eletronico oficial ou, quando for o caso, na citacao,
notificacdo ou intimagao do interessado.

Paragrafo unico. A publicagdo dos atos sem conteudo normativo podera ocorrer de forma resumida.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 12. O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragao, sem prejuizo de outros que
Ihe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o exercicio de seus
direitos e o cumprimento de suas obrigacgdes;

Il - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condi¢cdo de interessado,
ter vista dos autos, obter cdpias de documentos neles contidos, arcando com os custos da
reproducao, e conhecer as decisdes proferidas, na forma dos respectivos regulamentos;



Il - formular alegagbes e apresentar provas, que serdo objeto de consideragdo pelo 6rgao
competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a representagao, por
forca de lei;

V - obter decisao final motivada, com observancia dos prazos fixados em lei, sobre os requerimentos
formulados;

VI - de ser atendido em no maximo 30 (trinta) minutos.

Paragrafo unico. Na hipotese de violagdo aos direitos previstos neste artigo, por ato imputavel a
Administragdo, o postulante podera apresentar reclamacao formal a autoridade imediatamente
superior, para ado¢ao das providéncias cabiveis.

CAPIiTULO V
DOS DEVERES DOS ADMINISTRADOS

Art. 13. Sao deveres do administrado perante a Administragao, sem prejuizo de outros previstos em
ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade, respeito e boa-fé;

[l - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informacgdes e apresentar documentos que lhe forem solicitados e colaborar para o
esclarecimento dos fatos;

V - indicar endereco fisico e, se houver, também enderec¢o eletrbnico, para recebimento de citacao,
notificacao e intimacao de atos processuais, bem como informar alteragdes posteriores.

'CAPITULO VI
DO INiCIO DO PROCESSO

Art. 14. O processo administrativo pode iniciar-se mediante representagao, de oficio ou a pedido de
interessado.

Art. 15. O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida solicitagao oral, deve
ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgao ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagdo do interessado e de quem o represente, quando for o caso;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes, inclusive enderego
eletrénico, se houver;

IV - formulagdo do pedido, com exposigao dos fatos, fundamentos e indicagdo das provas, bem como
esclarecimentos relativos aos fins a que se destina;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante legal.

Paragrafo Unico. E vedada & Administragdo a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 16. Os drgaos e entidades administrativas deverao elaborar modelos ou formularios padronizados
para assuntos que importem pretensées semelhantes e/ou repetidas.

Art. 17. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteudo e fundamentos
idénticos, poderao ser formulados em um unico requerimento ou reunidos por decisdo motivada da
autoridade competente, salvo preceito legal em contrario ou se essa reunido puder prejudicar a
razoavel duragao do processo.

CAPIiTULO VI
DOS INTERESSADOS

Art. 18. S0 legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no
exercicio do direito de representagao legal;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados
pela decisdo a ser adotada, ou na defesa de interesse publico;

lll - as organizagdes e associagbes representativas, no tocante a direitos e interesses individuais e
coletivos de seus associados;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses difusos.

§ 1° A atuacgéo das organizagdes e associagbes dependera de comprovagao da pertinéncia tematica
entre suas finalidades institucionais e os interesses que visam defender e, quando a lei assim exigir,
de autorizagao da respectiva assembleia geral.

§ 2° A intervencédo de terceiro no processo administrativo dependera de decisdao da autoridade
competente, quando comprovado o interesse.



Art. 19. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, as pessoas fisicas e juridicas assim
consideradas pelo Codigo Civil Brasileiro.

CAPITULO VIII
DA COMPETENCIA

Art. 20. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos 6rgaos e entidades a que foi atribuida como
prépria, salvo os casos de delegacgéo e avocagéo legalmente admitidos.

Art. 21. Os 6rgaos e entidades administrativas e seus titulares poderao, se nao houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgaos ou titulares, ainda que estes ndo lhe sejam
hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razdo de circunstancias de indole
técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacdo de competéncia dos 6rgaos
colegiados aos respectivos presidentes somente para cumprimento de ato especifico e por prazo
determinado.

Art. 22. Nao podem ser objeto de delegagao:

| - a edicdo de atos de carater normativo;

Il - a decisdo de recursos administrativos;

Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao, entidade ou autoridade;

IV - as atribuicbes recebidas por delegagcédo, salvo autorizagdo expressa e na forma por ela
determinada.

Art. 23. O ato de delegagao e sua revogagao deverao ser publicados na forma do art. 11 desta Lei.

§ 1° O ato de delegacgao especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da atuagédo do
delegado, a duragao e os objetivos da delegagado e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de
exercicio da atribuigdo delegada.

§ 2° O ato de delegagao € revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante, respeitados os atos
praticados ou decisbes proferidas na vigéncia da delegagao.

§ 3° As decisbes adotadas por delegagdo devem mencionar explicitamente esta qualidade e
considerar-se-ao editadas pelo delegado, inclusive quanto as responsabilidades.

Art. 24. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a
avocagao temporaria de competéncia atribuida a 6rgéo ou autoridade hierarquicamente subordinados.

Art. 25. Os ¢6rgaos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais das respectivas
sedes, horarios de atendimento e de prestacdo dos servicos e, quando conveniente, a unidade
funcional competente em matéria de interesse especial, bem como meios de informacgao a distancia.

Art. 26. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo tera inicio perante a
autoridade de menor grau hierarquico para decidir, designada pelo dirigente do érgdo ou entidade.

CAPITULO IX
DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEI(;AO
Secao |
Do Impedimento

Art. 27. E impedido de atuar em processo administrativo, sem prejuizo de outras hipéteses, o servidor
ou autoridade que:

| - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais
situacdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cbnjuge ou
companheiro;

lll - tenha conjuge, companheiro ou parente e afi ns até o terceiro grau figurando como advogado,
defensor dativo ou representante legal do interessado.

Art. 28. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade
competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave para efeitos
disciplinares.

Secaolll
Da Suspeicao

Art. 29. E suspeito para atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria ou no resultado do processo;



Il - tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos
cbnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.
Paragrafo unico. Pode o servidor ou a autoridade declarar-se suspeito por motivo de foro intimo.

Art. 30. O indeferimento da alegagado de impedimento ou de suspeigdo podera ser objeto de recurso,
observado o disposto no Capitulo XVII desta Lei.

CAPITULO X
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 31. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sen&o quando a lei
expressamente a exigir, observada a racionalizagdo prevista na Lei Federal n°® 13.726, de 8 de
outubro de 2018.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local de
sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

§ 3° A Administragdo Publica podera disciplinar, mediante decreto, a pratica e a comunicagao oficial
dos atos processuais por meios eletrénicos, atendidos os requisitos técnicos exigidos na legislagao
especifica, em especial os de autenticidade, integridade e validade juridica.

Art. 32. Na relagcéo dos 6rgaos e entidades com o cidadao, € dispensada a exigéncia de:

| - reconhecimento de firma, devendo o servidor, confrontando a assinatura com aquela constante do
documento de identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o documento diante do
servidor, lavrar sua autenticidade no proprio documento;

Il - autenticacdo de copia de documento, cabendo ao servidor, mediante a comparagdo entre o
original e a copia, atestar a autenticidade;

[l - juntada de documento pessoal do usuario, que podera ser substituido por cépia autenticada pelo
préprio servidor;

IV - apresentagédo de certiddo de nascimento, que podera ser substituida por cédula de identidade,
titulo de eleitor, identidade expedida por conselho regional de fiscalizagao profi ssional, carteira de
trabalho, certificado de prestagdo ou de isengado do servico militar, passaporte ou identidade funcional
expedida por érgéo publico;

V - apresentagao de titulo de eleitor, exceto para votar ou para registrar candidatura.

§ 1° E vedada a exigéncia de prova relativa a fato que ja houver sido comprovado pela apresentacéo
de outro documento valido.

§ 2° Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, nao for possivel obter diretamente do 6rgéo ou
entidade responsavel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados
mediante declaragdo escrita e assinada pelo cidadao, que, em caso de declaragido falsa, fi cara
sujeito as sang¢des administrativas, civis e penais aplicaveis.

§ 3° Os o6rgéos e entidades nao poderao exigir do cidadao a apresentagao de certiddo ou documento
expedido por outro 6rgao ou entidade do mesmo Poder, ressalvadas as seguintes hipéteses:

| - certiddo de antecedentes criminais;

Il - informacdes sobre pessoa juridica;

Il - outras expressamente previstas em lei.

Art. 33. Inexistindo disposigcéo legal especifica, os atos do 6rgédo ou autoridade responsavel pelo
processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de cinco dias Uteis,
salvo motivo de forga maior, observado o disposto no § 4° do art. 83 desta Lei.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo podera ser dilatado até o dobro, mediante justifi cativa
devidamente comprovada.

Art. 34. Os atos do processo devem realizar-se por meio eletrénico ou fisico, neste ultimo caso
preferencialmente na sede do 6érgao.

Paragrafo unico. Os atos praticados em processos eletrénicos ndo dispensam o comparecimento do
interessado quando necessario, devendo observar as regras procedimentais do 6rgdo ou entidade
aos quais se destina.

CAPITULO XI
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 35. O 6rgéo ou entidade competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara
a intimacgao do interessado para ciéncia de decisao ou efetivagao de diligéncias.

§ 1° Alintimagao devera conter:

| - identificagdo do intimado e nome do 6rgéo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimagao;

[l - data, hora e local em que deve comparecer;



IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente ou fazer-se representar;

V - prazo para a pratica do ato;

VI - informacédo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento;

VII - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° Na intimacao pessoal, caso o destinatario se recuse a assinar o comprovante de recebimento, o
servidor encarregado certificara a entrega e a recusa.

§ 3° A intimagdo observara a antecedéncia minima de trés dias uteis quanto a data de
comparecimento.

§ 4° A intimacgéo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por meio eletrénico, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.
§ 5° Quando o administrado indicar enderego eletrénico para recebimento de comunicagbes, a
intimagao podera ser efetuada por e-mail, juntando-se aos autos o respectivo comprovante de leitura.
§ 6° Nao recebido no prazo de dois dias uteis o comprovante de leitura referido no § 4° deste artigo, a
Administragédo devera providenciar a intimagao pelos demais meios previstos nesta Lei.

§ 7° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefi nido, a
intimagao deve ser efetuada por meio de publicagao ofi cial.

§ 8° As intimagbes serao nulas quando feitas sem observancia das prescrigbes legais, mas o
comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 36. O desatendimento da intimac&do nao importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a
renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla defesa ao
interessado em todas as fases.

Art. 37. Devem ser objeto de intimacdo os atos do processo de que resultem para o interessado
imposicao de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e os atos de
outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO XII
DA INSTRUGAO

Art. 38. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios a
tomada de decisao se realizam de oficio, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes
probatorias.

§ 1° O 6rgédo competente para a instrugéo fara constar dos autos os dados necessarios a decisao do
processo.

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuagéo dos interessados devem realizar-se do modo menos
oneroso para estes.

§ 3° Os atos de instrugdo realizados por meio eletrénico serdo documentados nos autos do respectivo
processo.

Art. 39. Os interessados devem concorrer para a economia de meios na realizagdo de diligéncias
instrutérias e para a tomada da decisdo num prazo razoavel, abstendo-se de requerer diligéncias
inuteis e de recorrer a expedientes dilatérios, sendo inadmissiveis no processo provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 40. E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou
judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notifi cado o exercicio do direito ao contraditorio
sobre essa prova.

Art. 41. E cabivel a arguigao de falsidade de documento, por escrito e de forma motivada, até decisao
fi nal, a ser processada de forma incidental, garantido o contraditério e ampla defesa.

§ 1° A autoridade competente podera, motivadamente, atribuir efeito suspensivo ao incidente de
arguicao de falsidade, havendo fundado e justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagéao.

§ 2° A decisdo que confirmar a falsidade do documento devera conter a determinagdo para seu
desentranhamento dos autos, cabendo a sua remessa aos 6rgaos de controle, para os efeitos legais.

Art. 42. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o 6rgdo competente
podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para manifestagao de
terceiros, antes da decisédo final, se ndo houver prejuizo para a parte interessada ao efi caz
andamento do processo.

§ 1° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagdo pelos meios oficiais, a fim de que
pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo razoavel para oferecimento
de alegagdes escritas.

§ 2° A participagao na consulta publica ndo confere, por si, a condigdo de interessado no processo,



mas confere o direito de obter da Administracao resposta fundamentada, que podera ser comum a
todas as alegagbes substancialmente iguais.

Art. 43. Antes da tomada de decisao, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questéo, podera
ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 44. Os o6rgaos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo estabelecer outros
meios de participacdo de administrados, diretamente ou por meio de organizagdes e associagdes
legalmente reconhecidas.

Art. 45. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participagao de
administrados deverao ser divulgados, preferencialmente, por meio eletrénico, com a indicagdo do
procedimento adotado e, de forma sucinta, suas conclusdes e fundamentagéo.

Art. 46. Quando necesséria a instrucdo do processo, a audiéncia de outros 6rgdos ou entidades
administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participagao de seus titulares ou
representantes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 47. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao
6rgao competente para a instrugédo e do disposto no art. 32 desta Lei.

Art. 48. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na prépria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro 6rgdo administrativo, o
orgao competente para a instrugéo providenciara, de oficio, os documentos.

Art. 49. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da decisdo fi nal, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes referentes a
matéria objeto do processo.

Art. 50. Quando for necessaria a prestagao de informagdes ou a apresentagdo de provas pelos
interessados ou terceiros, serao expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo,
forma e condi¢des de atendimento.

Paragrafo unico. Nao sendo atendida a intimagéo, podera o 6rgao competente, se entender relevante
a matéria, suprir de oficio a omissao, nao se eximindo de proferir a decisao.

Art. 51. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
apreciagcdo de pedido formulado, o nado atendimento no prazo fixado pela Administragdo para a
respectiva apresentagao implicara arquivamento motivado do processo.

Art. 52. Os interessados serao intimados de prova ou diligéncia ordenada, com antecedéncia minima
de trés dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizacao.

Art. 53. Os pareceres podem ser obrigatdrios ou facultativos, conforme sejam ou n&o exigidos por lei.
Paragrafo unico. Os pareceres obrigatérios sdo vinculantes ou nado vinculantes, quando suas
conclusées devam ou nao ser necessariamente observadas nas decisdes proferidas por autoridade
competente.

Art. 54. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgao consultivo, o parecer devera ser emitido
no prazo maximo de quinze dias uteis, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior
prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatdrio ou vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo nao
tera seguimento até a respectiva apresentagao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso, sem
motivo justificado.

§ 2° Se um parecer obrigatorio e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo
podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de
quem se omitiu no atendimento, salvo motivo justificado.

Art. 55. Quando por disposi¢cado de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos técnicos de
orgaos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, o 6rgéo responsavel
pela instrucdo devera solicitar laudo técnico de outro 6rgdo dotado de qualificagdo e capacidade
técnica equivalentes.

Art. 56. Encerrada a instrucdo, o interessado tera o direito de manifestarse no prazo maximo de dez
dias uteis, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 57. Em qualquer fase do processo, em caso de perigo ou risco iminente de lesdo ao interesse
publico ou a seguranca de bens, pessoas e servigos, a Administracdo Publica podera motivadamente



adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacao do interessado.

Art. 58. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cépias reprograficas,
inclusive por meios tecnoldgicos, com 6nus para estes, dos dados e documentos que o integram,
ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a
honra e a imagem.

Art. 59. O 6rgao de instrugdo que nao for competente para emitir a decisao final elaborara relatério
indicando o pedido inicial e o conteudo das fases do procedimento e formulara proposta de decisao,
objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO Xl
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 60. A Administragado tem o dever de expressamente se pronunciar e emitir decisdo sobre todos os
assuntos da sua competéncia que lhes sejam apresentados, nos processos administrativos e sobre
solicitagbes, petigdes, representagdes ou reclamagoes.

§ 1° Caso a Administracdo, ao decidir o pedido, observe, por exigéncia do interesse publico, a
necessidade de abranger objeto diferente ou mais amplo do que Ihe foi apresentado, devera notificar
o interessado para que, no prazo de dez dias uteis, formule suas alegagdes antes da decisao.

§ 2° A decisdo devera considerar, necessariamente, enunciado de sumula vinculante dos Tribunais
Superiores, bem como as orientagdes juridicas firmadas em ambito estadual, quando for o caso.

Art. 61. Concluida a instrugdo do processo administrativo, a Administragdo tem o prazo de até trinta
dias uteis para decidir, salvo prorrogagao por igual periodo expressamente motivada.
Paragrafo unico. A decisao fora do prazo legal nao implica nulidade do processo.

CAPITULO XIV
DA MOTIVAGAO

Art. 62. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagcao dos fatos, dos fundamentos
juridicos e atos probatérios, especialmente quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

[l - decidam processos administrativos de concurso ou selecéo publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam pedidos de recursos administrativos, reconsideracao e revisao;

VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou diviriam de pareceres, laudos,
propostas e relatérios oficiais, sumulas de Tribunais Superiores e orientagdes juridicas vinculativas
emitidas por 6rgédo competente;

VIII - importem convalidagéo, anulagao, revogagao ou suspensdo de ato administrativo.

§ 1° A motivacao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragdo de
concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes, decisbes ou propostas, que,
neste caso, serao parte integrante do ato.

§ 2° Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio mecéanico ou
eletrénico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que nao prejudique direito ou garantia
dos interessados.

§ 3° A motivagao das decisdes de 6rgaos colegiados e comissoes, inclusive os votos divergentes e
decisbes orais, constarao da respectiva ata ou de termo escrito.

) CAPITULO XV )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 63. O interessado podera, mediante manifestagao escrita, desistir total ou parcialmente do pedido
formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge somente quem a tenha formulado.
§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o prosseguimento do
processo, se a Administragao considerar que o interesse publico assim o exige.

Art. 64. O 6rgao competente, mediante ato decisério fundamentado, declarara extinto o processo
quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisao se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por
fato superveniente.

_ CAPITULO XVI )
DA ANULAGAO, REVOGAGCAO E CONVALIDAGCAO



Art. 65. A Administracdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de legalidade, e
pode revoga-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade, em qualquer caso respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 66. Sdo invalidos os atos administrativos que desatendam os pressupostos legais e
regulamentares de sua edi¢ao, ou os principios da Administragéo, especialmente nos casos de:

| - incompeténcia da pessoa juridica, 6rgdo ou agente de que emane;

Il - omissao de formalidades ou procedimentos essenciais;

[l - ilegalidade do objeto;

IV - inexisténcia ou impropriedade do motivo de fato ou de direito;

V - desvio de poder;

VI - falta ou insuficiéncia de motivagao.

§ 1° Nos atos discricionarios, sera razao de invalidade a falta de correlagéo légica entre o motivo e o
conteldo do ato, tendo em vista sua finalidade.

§ 2° Nenhuma nulidade sera declarada em favor de quem lhe der causa e se dela nado resultar
prejuizo aos interessados e a defesa.

Art. 67. E de cinco anos o prazo para a Administragdo anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios, contados da data em que foram praticados.

§ 1° Havendo comprovada ma-fé do destinatario, o prazo previsto no caput conta-se da data do
conhecimento do ato pela autoridade competente para a sua anulacgéao.

§ 2° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo para anular contar-se-a da percepg¢ao do
primeiro pagamento.

Art. 68. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem prejuizo a
terceiros, os atos que apresentarem vicios sanaveis poderdo ser convalidados pela propria
Administracao.

Paragrafo unico. Sdo considerados sanaveis os vicios de competéncia ou de ordem formal, desde
que:

| - na hipétese de vicio de competéncia, a convalidagdo seja feita pela autoridade titulada para a
pratica do ato, e ndo se trate de competéncia indelegavel;

Il - na hipétese de vicio formal, este possa ser suprido de modo eficaz.

CAPITULO XVII ) )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO, DA RECONSIDERAGAO E DA REVISAO

Art. 69. Das decisbes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que proferiu o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de cinco dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado.

§ 2° Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria decisées ou orientagdes juridicas
com efeito vinculante, cabera a autoridade prolatora da decisdo impugnada, se ndo a reconsiderar,
explicitar, antes de encaminhar o recurso a autoridade superior, as razdes da aplicabilidade ou
inaplicabilidade do entendimento sumulado, conforme o caso.

§ 3° Salvo exigéncia legal, a interposi¢céo de recurso independe de caugéo.

§ 4° Sao irrecorriveis, na esfera administrativa, os atos de mero expediente ou preparatérios de
decisbes.

Art. 70. O recurso tramitara no maximo por trés instancias administrativas, salvo disposi¢éo legal
diversa.

Art. 71. Salvo disposigao legal em contrario, a instancia maxima para o recurso sera:

| - na Administragcéo centralizada, o Secretario de Estado ou autoridade a ele equiparada, excetuados
0s casos em que o ato tenha sido por ele praticado originariamente, caso em que cabera recurso ao
Governador do Estado;

Il - na Administracdo descentralizada, o dirigente superior da pessoa juridica, excetuados os casos em
que o ato tenha sido por ele praticado originariamente, caso em que cabera recurso ao titular do
6rgao da Administracao direta a que esta vinculado, nos termos da lei.

Art. 72. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo os interessados previstos no art. 18
desta Lei.

Art. 73. Salvo disposig¢ao legal especifica, € de dez dias Uteis o prazo para interposigdo de recurso,
contado da ciéncia ou divulgagéo oficial da decisao recorrida.

§ 1° Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso devera ser decidido no prazo maximo de trinta
dias uteis, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgao competente.



§ 2° O prazo mencionado no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por igual periodo, ante
justificativa explicita.

Art. 74. O recurso interpbe-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor os
fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 75. Salvo disposigéo legal em contrario, o recurso nao tem efeito suspensivo.

§ 1° Havendo relevante fundamento e justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
decorrente da execugao, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de oficio ou a
pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

§ 2° Requerida fundamentadamente a concesséo de efeito suspensivo, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior apreciara o pedido no prazo de cinco dias uteis, contados do recebimento do
processo pela autoridade competente.

Art. 76. Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer devera intimar os demais
interessados para que, no prazo de dez dias Uteis, apresentem alegacgdes.

Art. 77. O recurso nao sera conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;

Il - perante 6rgao incompetente;

Il - por quem néo seja legitimado;

IV - depois de esgotados todos os recursos cabiveis na esfera administrativa.

§ 1° Na hipotese do inciso Il deste artigo, devera a autoridade remeté-lo, de oficio, ao 6rgéo
competente para exercer o juizo de admissibilidade.

§ 2° O nao conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever de oficio o ato ilegal.

Art. 78. Conhecer-se-a do recurso erroneamente designado, quando de seu conteudo resultar
induvidosa a impugnacgéo do ato.

Art. 79. O 6rgdo competente para decidir o recurso podera confi rmar, modifi car, anular ou revogar,
total ou parcialmente, a decisao recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo unico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a situagdo do
recorrente, este devera ser cientifi cado para que, no prazo de dez dias Uteis, formule suas alegagbes
antes da decisao.

Art. 80. Se o recorrente alegar violagao de decisdes ou orientagdes juridicas com efeito vinculante, o
6rgao competente para decidir o recurso explicitara as razdes da aplicabilidade ou inaplicabilidade do
entendimento sumulado, conforme o caso.

Art. 81. Contra decisGes tomadas originariamente pelo Governador do Estado, cabera um unico
pedido de reconsideragéo, no prazo de dez dias uteis, dirigido a propria autoridade, observando-se,
no que couber, o regime do recurso hierarquico.

Art. 82. Os processos administrativos de que resultem sancgbes poderdo ser revistos, a qualquer
tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis
de justifi car a inadequacao da sancao aplicada.

§ 1° A simples alegagao de injustica da penalidade nao constitui fundamento para a revisdo, que
requer elementos novos, ainda ndo apreciados no processo originario.

§ 2° A revisdo deve ser requerida junto a autoridade que aplicou a penalidade, a quem cabe o seu
julgamento.

§ 3° No processo revisional, o 6nus da prova cabe ao requerente.

§ 4° Da revisao do processo nao podera resultar agravamento da sangao.

CAPITULO XVIII
DOS PRAZOS

Art. 83. Os prazos contam-se em dias Uteis e comegam a correr a partir da data da cientifi cagao ofi
cial, excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia em
que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal ou, ainda, houver
indisponibilidade da comunicacao eletronica, neste caso conforme regulamento.

§ 2° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data, considerando-se como termo
final, caso no més do vencimento nao haja o dia equivalente aquele do inicio do prazo, o ultimo dia do
més.

§ 3° De comum acordo, a Administragao e os interessados poderao fixar prazos diferenciados para a



pratica de atos processuais, em casos excepcionais, devidamente justificados, quando a
complexidade da matéria e do procedimento assim o exigir.

Art. 84. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se
suspendem.

CAPITULO XIX
DAS SANCOES

Art. 85. As sangbes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza pecuniaria ou
consistirdo em obrigacao de fazer ou de néo fazer, assegurado sempre o direito de defesa.

CAPITULO XX
DOS PROCEDIMENTOS EM ESPECIE
Secgao |
Do Procedimento de Invalidagao

Art. 86. Rege-se pelo disposto nesta Secdo o procedimento de invalidagdo de ato ou contrato
administrativos e, no que couber, de outros ajustes.

Art. 87. O procedimento de invalidacdo sera instaurado pela Administracdo, de oficio ou por
provocacao do interessado.

§ 1° No procedimento de invalidacéo de oficio, a prépria autoridade que praticou o ato ou celebrou o
contrato ou outros ajustes, ou seu superior hierarquico, submetera o assunto a unidade juridica do
orgao ou entidade, conforme o caso.

§ 2° No procedimento de invalidagdo provocado, cabe ao interessado apresentar requerimento a
autoridade que praticou o ato ou celebrou contrato ou outros ajustes, a qual submetera o assunto a
unidade juridica do 6rgao ou entidade, conforme o caso.

§ 3° Em qualquer caso, a Administragdo e o interessado devem demonstrar as razdes de fato e de
direito que ensejam a declaragéo de invalidade do ato ou contrato ou outros ajustes.

Art. 88. A unidade juridica do 6rgao ou entidade opinara sobre a validade do ato ou contrato ou outros
ajustes, sugerindo, quando for o caso, providéncias para instrugdo dos autos, e indicara a
necessidade ou ndo da instauragcdo de contraditorio, hipotese em que:

| - quando o parecer apontar a existéncia de terceiros interessados, a autoridade determinara sua
intimacao, para, em dez dias Uteis, manifestar-se, querendo, a respeito, inclusive indicando as provas
que deseja produzir;

Il - concluida a instrucdo, serao intimadas as partes para, querendo, apresentarem, em dez dias uteis,
suas razodes finais;

lll - a autoridade, ouvindo novamente a unidade juridica, decidira em vinte dias uteis, por despacho
motivado, do qual serdo intimadas as partes;

IV - da decisdo cabera recurso hierarquico.

Paragrafo unico. Cabera a Procuradoria-Geral do Estado analisar e exarar manifestacdo nas
hipéteses deste artigo, quando envolvam questdes juridicas relevantes, sempre que provocada pelo
respectivo titular de Poder, 6rgdo ou entidade, na forma do art. 2°, inciso IV da Lei Complementar
Estadual n°® 41, de 29 de agosto de 2002.

Art. 89. No curso do procedimento de invalidagdo, a autoridade podera, de oficio ou mediante
provocacgdo, suspender a execugdo do ato ou contrato ou outros ajustes, para evitar lesdo ao
interesse publico de dificil ou impossivel reparacgao.

Art. 90. A decisdo que invalidar ato ou contrato ou outros ajustes estabelecera as providéncias
necessarias ao desfazimento dos efeitos produzidos, resguardados os terceiros de boa-fé, e
determinara a apuracgéo de eventuais responsabilidades.

Paragrafo unico. A Administracdo podera, tendo em vista razdes de seguranga juridica ou de relevante
interesse social, restringir os efeitos da decisdo que invalidar ato ou contrato ou outros ajustes ou
decidir que s6 tenha eficacia a partir do ato decisério ou de momento especifico.

Secaolll
Do Procedimento de Justificagao

Art. 91. Rege-se pelo disposto nesta Seg¢ao o procedimento de justificagdo administrativa destinada a
suprir falta ou insuficiéncia de documento e justificar a existéncia de algum fato ou relagao juridica de



interesse do postulante, perante 6rgédos e entidades da Administragdo, quando inexistente outro meio
de prova capaz de confi gurar a verdade do fato alegado.

Art. 92. O requerimento do postulante devera ser protocolado no 6rgéo ou entidade vinculado ao fato
a ser comprovado, e devera conter a descri¢cdo dos fatos que pretende justificar, as razdes do pedido,
0 inicio de prova material e rol de testemunhas idéneas, em ndmero nao inferior a trés.

Paragrafo unico. Sera constituida comissao integrada por trés servidores para processar o pedido de
justificagdo administrativa, cabendo-lhe submeter o relatério final a autoridade competente para
proferir a decisdo, com prévia manifestagdo da unidade juridica.

Art. 93. A prova exclusivamente testemunhal sera admitida na ocorréncia de forca maior ou caso
fortuito relacionado ao fato que se pretende justificar, e comprovado mediante registro policial feito em
época propria ou apresentagao de documentos contemporaneos ao fato.

Art. 94. Nao sera admitida a justificacdo administrativa quando o fato a comprovar exigir registro
publico ou qualquer ato juridico para o qual a lei prescreva forma especial.

Art. 95. O processo de justificacdo administrativa devera ser prévio ou incidental ao processo
administrativo principal.

Art. 96. Aplicar-se-do, quanto as testemunhas, as regras de incapacidade, suspeigcdo e impedimento
constantes do Cdédigo de Processo Civil.

Art. 97. A justificacdo administrativa, uma vez deferida, produzira efeitos perante os 6rgéos e
entidades da Administracdo, sem prejuizo de outros meios de prova cabiveis no processo
administrativo principal.

Art. 98. Sera apurada a responsabilidade criminal dos autores de declaragdes falsas, prestadas em
justificagdes administrativas, mediante representagéo da autoridade ao Ministério Publico.

Secao lll
Do Procedimento de Outorga

Art. 99. Regem-se pelo disposto nesta Segédo os pedidos de reconhecimento, de atribuicdo ou de
liberagao do exercicio de direito, a serem conferidos pela Administragdo Publica mediante outorga de
licenga, registro, concessédo, permissao e outros atos.

Art. 100. A competéncia para apreciar o requerimento de outorga sera do titular do 6rgéo ou entidade
encarregado da matéria versada, salvo previsao legal ou regulamentar em contrario.

Art. 101. O procedimento de outorga sera instaurado por provocagdo do interessado, mediante
requerimento escrito, dirigido a autoridade competente para apreciagéo e decisédo, devendo indicar:

| - o nome, a qualifi cagao e o endereco do requerente;

Il - os fundamentos de fato e de direito do pedido;

Il - o pedido e a providéncia pretendida;

IV - as provas em poder da Administragdo que pretende ver juntadas aos autos e outras a serem
produzidas.

Paragrafo unico. O requerimento sera desde logo instruido com a prova documental de que disponha
o interessado.

Art. 102. A tramitagao dos requerimentos de que trata esta Segéo observara o seguinte:

| - protocolado o expediente, o 6rgdo ou entidade que o receber providenciara a autuagéo e seu
encaminhamento a unidade administrativa competente, no prazo de dois dias uteis, para prestar
informacgdes iniciais;

Il - o requerimento sera desde logo indeferido se ndo atender aos requisitos dos incisos | a IV do art.
101 desta Lei, notificando-se o requerente;

Il - se o requerimento for dirigido a 6rgdo ou entidade incompetente, este providenciara seu
encaminhamento a quem couber sua apreciagao, notificando-se o requerente;

IV - a autoridade competente determinara as providéncias adequadas a instrugdo dos autos, ouvindo,
em caso de duvida quanto a matéria juridica, a unidade juridica do 6rgao ou entidade;

V - quando os elementos colhidos puderem conduzir ao indeferimento do pedido, o requerente sera
intimado para, querendo, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, manifestagéo final;

VI - encerrada a instrugao, a autoridade decidira, de forma motivada, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis
subsequentes;

VIl - a decisao da autoridade competente devera determinar, em caso de deferimento do pedido, a
entrega do objeto de outorga pretendido pelo requerente, observadas as formalidades pertinentes a



cada ato, notificando-se o interessado;

VIl - da decisdo que indeferir o pedido cabera recurso hierarquico, nos prazos e forma previstos nesta
Lei.

Paragrafo unico. Quando dados, esclarecimentos, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessarios a apreciacdo do pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administragao para a respectiva apresentacao implicara arquivamento do processo, notificando-se o
requerente.

Art. 103. Quando duas ou mais pessoas pretenderem da Administracdo o reconhecimento ou
atribuicdo de direitos que se excluam mutuamente, serdo reunidos os diversos pedidos e instaurado
um procedimento administrativo Unico para decisdo, com observancia das normas previstas nesta
Secao.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput deste artigo, os interessados serdo intimados para se
manifestar sobre os requerimentos, com prazo comum de cinco dias uteis, apds o0 que a autoridade
competente decidira, motivadamente, no prazo de vinte dias uteis.

Secgao IV
Do Procedimento Sancionatério

Art. 104. Rege-se pelo disposto nesta Secdo o procedimento sancionatoério destinado a apuragéo de
praticas de infragdes administrativas e aplicagdo das respectivas sangdes, com observancia das
garantias do contraditorio e ampla defesa.

Art. 105. A autoridade que tiver conhecimento de eventual infragdo administrativa € obrigada a
promover sua apuragao imediata, sob pena de responsabilidade.

§ 1° Quando nao houver elementos suficientes para abertura imediata do procedimento sancionatério,
devera ser instaurada sindicancia investigativa, sem natureza punitiva, destinada exclusivamente a
investigagdo dos fatos para coleta de indicios de autoria e materialidade do suposto ilicito
administrativo.

§ 2° Os indicios de autoria e materialidade colhidos na sindicancia investigativa, serdo apurados em
procedimento sancionatério, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 3° A sindicancia de que trata o §1° deste artigo sera conduzida por comissdo formada por trés
servidores estaveis, e sera concluida no prazo de quinze dias uteis, prorrogavel uma unica vez por
igual periodo.

§ 4° Da sindicancia investigativa podera resultar o seu arquivamento ou a instauragcdo de
procedimento sancionatdrio.

Art. 106. Qualquer pessoa que tiver conhecimento de violagdo da ordem juridica, praticada no ambito
do Poder Publico, podera denuncia-la a Administracao.

Art. 107. A denudncia contera a identifi cacdo do seu autor, devendo indicar o fato e suas
circunstancias e, se possivel, seus responsaveis ou beneficiarios.

Paragrafo unico. Quando a denuncia for apresentada verbalmente, a autoridade lavrara termo a ser
assinado pelo denunciante.

Art. 108. Na hipotese de denuncia anbnima, desde que devidamente motivada, a Administragao
promovera investigagao preliminar interna acerca dos fatos constantes da pega an6nima, para que
sejam colhidos outros elementos que a comprovem, observando-se as cautelas necessarias para
evitar injusta ofensa a honra do denunciado.

Art. 109. Recebida a denuncia, a autoridade competente exercera juizo de admissibilidade, decidindo
acerca da verossimilhanca dos fatos denunciados, ocasido em que providenciara a instauracédo de
auditoria, sindicancia investigativa ou procedimento administrativo sancionatoério, na forma prevista em
lei.

Paragrafo unico. Quando o fato narrado nao configurar evidente infragdo administrativa, a dendncia
sera arquivada por falta de objeto, em decisdo devidamente motivada.

Art. 110. O procedimento sancionatorio sera instaurado pela autoridade competente nos casos em
que:

| - tiver ciéncia de irregularidade no servigco publico e n&o for necessaria prévia sindicancia
investigativa para colher indicios de materialidade e suposta autoria;

Il - verificar a existéncia de indicios da pratica de infracdo administrativa, apdés conclusdo de
sindicancia investigativa, auditoria, ou no exercicio do poder de policia;

Il - verificar a existéncia de indicios sufi cientes da pratica de infragdo administrativa, apds o juizo de
admissibilidade de denuncia apresentada perante a Administragao Publica.



Art. 111. O procedimento sancionatério sera instaurado mediante ato expedido pela autoridade
competente, a ser publicado no Diario Oficial do Estado.

§ 1° O ato expedido indicara a comissédo responsavel pela condugdo do procedimento, com a
identificacdo do acusado, descricdo sumaria dos fatos, indicacdo das normas pertinentes a infracao e
a sancao aplicavel.

§ 2° Da publicagdo do ato de instauragdo constardo apenas as iniciais do acusado de modo a
resguardar o sigilo do procedimento sancionatério até a deciséo final.

§ 3° A comisséo de que trata o § 1° deste artigo sera composta por trés servidores estaveis,
designados pela autoridade competente, que indicara, dentre eles, o seu presidente, e contara com
um secretario por este designado.

§ 4° O prazo para conclusédo do procedimento, com deciséo final da autoridade julgadora, é de cento
e vinte dias uteis, admitida prorrogagéo por igual periodo, uma unica vez, em face de circunstancias
excepcionais, devidamente motivada.

Art. 112, Ressalvados os casos previstos em legislagdo especifica, o prazo prescricional para
instauracdo do procedimento sancionatério € de cinco anos e comeca a correr a partir do
conhecimento do fato ilicito pela autoridade competente para instaurar o procedimento ou, no caso de
infracdo permanente ou continuada, do dia em que tiver cessado.

§ 1° Quando o fato objeto do procedimento sancionatério também constituir crime, a prescri¢cao reger-
se-a pelo prazo previsto na lei penal.

§ 2° A publicagdo do ato administrativo instaurador do procedimento sancionatorio interrompe a
contagem do prazo prescricional, que volta a correr em sua integralidade apés o transcurso do prazo
previsto no art. 111, § 4° desta Lei.

§ 3° A prescrigdo da agao punitiva ndo afeta a pretensdo da Administragdo de obter a reparagdo dos
danos causados pelo infrator.

§ 4° Suspende-se a prescrigdo durante a vigéncia de termo de ajustamento de conduta ou outro
instrumento congénere.

§ 5° O agente publico que, por inobservancia injustifi cada dos prazos fixados para pratica de ato de
sua competéncia, der causa a prescrigdo da pretensao sancionatoria, sera responsabilizado na forma
dalei.

Art. 113. O acusado sera notificado para tomar ciéncia da instauracdo do procedimento e para
oferecer defesa em dez dias uteis, ocasido em que devera requerer as provas a serem produzidas e
indicar até cinco testemunhas, sob pena de precluséo.

Paragrafo unico. A notificagdo sera feita na forma prevista nesta Lei e contera:

| - descrigao completa dos fatos que Ihe sdo imputados;

Il - indicagdo das normas pertinentes a infragdo e a sangao aplicavel;

Il - adverténcia quanto a faculdade de o acusado constituir advogado.

Art. 114. Ao acusado cabera a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido a
autoridade ou comisséao processante para instrucdo do processo.

Art. 115. A comisséo processante podera determinar a produgao de provas necessarias a formacao de
sua convicgéo, bem como de parecer técnico, especificando o objeto a ser esclarecido, notifi cando-se
0 acusado.

Art. 116. As provas apresentadas ou requisitadas pelo acusado, quando impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias serdo recusadas, mediante decisdo fundamentada da comissao
processante, notifi cando-se o acusado.

Art. 117. Encerrada a instrugdo, o acusado sera intimado para, querendo, apresentar alegagdes fi
nais, no prazo de dez dias uteis.

Art. 118. Apresentadas ou ndo as alegacgbes fi nais, a comissdo processante elaborara relatério
conclusivo sobre a materialidade, a autoria e responsabilidade do acusado em relagédo a infragdo
administrativa apurada e encaminhara os autos a unidade juridica competente para emissdo de
parecer.

Art. 119. O procedimento sancionatorio, instruido com relatério conclusivo e apds pronunciamento da
unidade juridica, sera encaminhado a autoridade competente para julgamento, a ser proferido no
prazo de até trinta dias Uteis contados do recebimento dos autos.

Art. 120. O julgamento acatara o relatério da comissao processante, salvo quando contrario as provas
dos autos.
Paragrafo unico. Quando o relatério da comissdo contrariar as provas dos autos, a autoridade



julgadora podera, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o acusado de
responsabilidade.

Art. 121. Da decisao proferida pela autoridade julgadora cabera recurso hierarquico na forma e prazo
previstos nesta Lei.

Art. 122. Constatado vicio insanavel, apés prévia manifestacdo da unidade juridica competente, sera
declarada a nulidade do ato viciado a partir da fase processual em que o vicio foi produzido,
reabrindo-se o contraditorio, com aproveitamento dos atos regularmente praticados.

Art. 123. As sangdes resultantes do procedimento de que trata esta Secédo poderdo ser revistas a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, nos termos do art. 82 desta Lei.

Art. 124. Quando do procedimento sancionatdrio resultar a aplicagdo de multa, devera o acusado ser
intimado para efetuar o seu pagamento no prazo de quinze dias uUteis, ou impugnar o seu valor no
prazo de dez dias uteis, ressalvada disciplina prevista em lei especifica.

§ 1° Decorrido o prazo fi xado para quitagdo do débito sem que tenha sido efetuado o respectivo
pagamento ou impugnado o seu valor, considerase constituido o crédito nao-tributario, devendo os
autos ser encaminhados para inscrigdo em Divida Ativa, na forma prevista em regulamento. § 2° Os
indices de atualizagdo monetaria e acréscimos moratorios serao fi xados em regulamento.

Art. 125. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o Cédigo de Processo Penal ao procedimento
sancionatorio.

Segao V
Do Procedimento de Reparagédo de Danos

Art. 126. Regem-se pelo disposto nesta Segédo o procedimento de reparagdo de danos causados a
terceiros por agente publico, agindo nessa qualidade, bem como o procedimento de reparagcédo de
danos causados ao Erario por agente publico ou por particular, seja pessoa fisica ou juridica.

Art. 127. Os procedimentos de reparagdo de danos sdo de competéncia da Procuradoria-Geral do
Estado, abrangidos os danos ocorridos em todos os ambitos referidos no art. 1° desta Lei.

Art. 128. A tutela ressarcitoria, destinada a reconstituicdo do patriménio ofendido pelo ato lesivo ou
obtencao de resultado equivalente, pressupde que o dano seja passivel de apuragao objetiva e sera
adimplida preferencialmente mediante obrigagcédo de fazer ou ndo fazer ou, ainda, mediante prestagao
pecuniaria, observadas as orientagdées administrativas uniformes.

§ 1° Na determinacéo dos valores em razéo de perda, avarias ou deterioragdo de bem, deverao ser
utilizados critérios de aferigao de preco de mercado, preferencialmente por meio de cotagdo com pelo
menos trés fornecedores, se houver, e consulta ao registro de precos.

§ 2° Excepcionalmente, quando nao for possivel a determinagao dos valores na forma prevista no § 1°
deste artigo, a Administragdo podera valer-se de outros meios de aferigao, inclusive pericia.

Art. 129. O procedimento de reparagao de danos a terceiros e o procedimento de reparagao de danos
ao Erario seréo de iniciativa do interessado ou da Administragao.

Paragrafo unico. Os procedimentos referidos no caput deste artigo poderdo ser precedidos de
sindicancia ou auditoria destinada a verificar a materialidade e autoria do ilicito civil, caso em que
estas serdo anexadas como pega informativa.

Art. 130. O procedimento para ressarcimento de danos a terceiros de iniciativa do interessado
observara as seguintes regras:

| - o requerimento sera protocolado na Procuradoria-Geral do Estado, em até cinco anos contados do
ato ou fato que houver dado causa ao dano;

Il - o protocolo do requerimento suspende, nos termos da legislagéo pertinente, a prescricdo da acéo
de responsabilidade civil contra o Estado, até decisdo final da Administracdo, observado o prazo
maximo de cento e vinte dias Uteis para conclusdo do procedimento, apds o qual a prescrigao voltara
a correr;

Il - o requerimento contera os requisitos do art. 15 desta Lei, devendo trazer, ainda, indicagdo precisa
do montante atualizado da indenizagéo pretendida;

IV - quando o dano patrimonial em apuragédo supostamente derivar de conduta dolosa ou culposa de
agente publico, este sera notificado da existéncia do processo, sendo-lhe assegurado o exercicio do
contraditério e da ampla defesa;

V - o procedimento, dirigido por Procurador do Estado, observara as regras do art. 102 desta Lei,
incluindo relatério circunstanciado, ao fi nal da instrugdo, sobre todos os atos praticados, com
indicacdo expressa de parametros para quantificacdo do dano apurado, a fim de subsidiar a decisado



do requerimento;

VI - a decisédo do requerimento cabera ao Procurador-Geral do Estado, observado o limite previsto no
art. 5° § 2° da Lei Complementar Estadual n® 041, de 29 de agosto de 2002, acima do qual
dependera de aprovagédo do Governador do Estado, na forma do art. 5°, § 3°, da mesma Lei;

VIl - a decisdo abordara necessariamente, dentre outros aspectos, a existéncia do dano e do nexo
causal entre a conduta e o dano, de culpa ou dolo do agente publico, bem como de causa excludente
ou atenuante da responsabilidade civil do Estado; VIl - o interessado e, quando for o caso, também o
agente publico envolvido, serdo notificados da decisdo, podendo dela recorrer, no prazo e forma
previstos nesta Lei;

IX - caso o interessado concorde com os termos da decis&o, sera lavrado acordo extrajudicial entre a
Procuradoria-Geral do Estado, por seu titular, e o interessado, que devera ser homologado
judicialmente, nos termos do Codigo de Processo Civil, para conferir-lhe o carater de titulo executivo
judicial, submetendo-se, quanto ao pagamento, ao regime constitucional de precatdrios e obrigagbes
de pequeno valor.

Paragrafo unico. As providéncias previstas no inciso IX deste artigo poderdo ser adotadas
independentemente do recurso interposto pelo agente publico de cuja conduta derivou o dano
patrimonial, a critério da autoridade competente.

Art. 131. O procedimento para ressarcimento de danos a terceiros também podera ser instaurado por
ato do Procurador-Geral do Estado, mediante provocagdo motivada do titular do Poder, 6rgéo ou
entidade em cujo dmbito se deu a ocorréncia dos fatos apurados, que indicara os indicios de autoria e
materialidade do dano, as provas produzidas e, se possivel, a quantificacdo da indenizacao
pretendida.

Paragrafo unico. O procedimento previsto no caput deste artigo devera observar, no que couber, o
disposto no art. 130 desta Lei.

Art. 132. Os critérios para calculo da indenizagéo serao fixados em norma regulamentar a ser editada
pelo Poder Executivo, observando-se preferencialmente os parémetros jurisprudenciais
prevalecentes, sem prejuizo do disposto no § 1° do art. 128 desta Lei.

Art. 133. Nas indenizagbes pagas no procedimento de reparacédo de danos a terceiros n&o incidirdo
juros, honorarios advocaticios sucumbenciais ou qualquer outro acréscimo.

Art. 134. Efetuado o pagamento da indenizagdo fixada no acordo extrajudicial homologado
judicialmente, o agente publico causador do dano, caso comprovada a sua culpa ou dolo, sera
intimado para, no prazo maximo de trinta dias uteis, recolher aos cofres publicos o valor do prejuizo
suportado pela Fazenda Publica, atualizado monetariamente, sem prejuizo de outras sangdes
previstas em lei.

§ 1° Para quitagdo do débito com o Erario, o agente podera autorizar o desconto, em folha de
pagamento, de parcela mensal da remuneragao, respeitados os limites fi xados na legislagdo
aplicavel.

§ 2° Vencido o prazo fi xado no caput deste artigo sem o pagamento, ou ndo autorizado o desconto
mensal em folha de pagamento, sera providenciada, no prazo maximo de trinta dias uteis, a adogao
das medidas regressivas cabiveis, inclusive inscricdo do débito em divida ativa.

§ 3° A exoneragao, demisséo, dispensa, rescisdo contratual, cassacao de aposentadoria ou qualquer
outra situagao que impega o desconto em curso, obrigara o agente a quitar o débito em sessenta dias
uteis, sob pena de adogéo das medidas regressivas cabiveis, inclusive inscrigdo em divida ativa.

Art. 135. O recebimento da indenizacdo implica no reconhecimento do total ressarcimento do dano,
nada mais havendo a ser pleiteado pelo interessado em admbito administrativo ou judicial.

Art. 136. O procedimento de reparagédo de danos ao erario de iniciativa do interessado observara as
seguintes regras:

| - o requerimento do interessado sera protocolado na Procuradoria-Geral do Estado, devendo
observar os requisitos do art. 15 desta Lei, contendo a indicacdo precisa do montante atualizado da
indenizacao pretendida;

Il - o protocolo do requerimento suspende, nos termos da legislagédo pertinente, a prescricdo da agéo
de ressarcimento ao Erario, até decisao final da Administragdo, observado o prazo maximo de cento e
vinte dias Uteis para a conclusao do procedimento, apds o qual a prescri¢ao voltara a correr;

lll - o procedimento, dirigido por Procurador do Estado, observara as regras do art. 102 desta Lei,
incluindo relatério circunstanciado, ao final da instrugdo, sobre todos os atos praticados, com
indicacdo expressa de parametros para quantificacdo do dano apurado, a fim de subsidiar a decisdo
do requerimento;

IV - a decisédo do requerimento cabera ao Procurador-Geral do Estado, observado o limite previsto no
art. 5° § 2° da Lei Complementar Estadual n° 041, de 29 de agosto de 2002, acima do qual
dependera de aprovagédo do Governador do Estado, no forma do art. 5°, § 3°, da mesma Lei;



V - o interessado sera notifi cado da decisdo e, caso concorde com os seus termos, sera lavrado
acordo extrajudicial, que dispora sobre a forma de adimplemento da obrigagédo e as medidas cabiveis
em caso de descumprimento, inclusive sancionatorias, valendo como titulo executivo extrajudicial.

VI - discordando dos termos da decisédo, o interessado podera interpor recurso com efeito suspensivo.

Art. 137. O procedimento de reparagao de danos ao erario de iniciativa da Administragdo observara as
seguintes regras:

| - o procedimento sera instaurado por ato do Procurador-Geral do Estado, mediante provocacéao
motivada do titular do Poder, 6rgdo ou entidade em cujo ambito se deu a ocorréncia dos fatos
apurados, que indicara os indicios de autoria e materialidade do dano, as provas produzidas e, se
possivel, a quantifi cacdo da indenizacao pretendida;

Il - a instauragdo do procedimento suspende, nos termos da legislagdo pertinente, a prescricao da
acao de ressarcimento ao Erario, até decisdo final da Administragdo, observado o prazo maximo de
cento e vinte dias uteis para a conclusdo do procedimento, apds o qual a prescricao voltara a correr;

Il - o Procurador do Estado encarregado da condugdo do procedimento determinara a notifi cagéo do
causador do dano acerca da existéncia do processo, sendo-lhe assegurado o exercicio do
contraditdrio e da ampla defesa;

IV - ao final da instrugao, sera oportunizada ao causador do dano a apresentagéo de alegagdes finais,
apos as quais sera produzido relatério circunstanciado acerca de todos os atos praticados, com
indicacao expressa de parametros para quantificacdo do dano apurado, a fim de subsidiar a deciséo
do requerimento;

V - a decisdo cabera ao Procurador-Geral do Estado, observado o limite previsto no art. 5°, § 2°, da
Lei Complementar Estadual n® 041, de 2002, acima do qual dependera de aprovacdo do Governador
do Estado, na forma do art. 5°, § 3°, da Lei Complementar Estadual n° 041, de 2002;

VI - o interessado sera notificado da decisdo e, caso concorde com os seus termos, sera lavrado
acordo extrajudicial, que dispora sobre a forma de adimplemento da obrigagédo e as medidas cabiveis
em caso de descumprimento, inclusive sancionatorias, valendo como titulo executivo extrajudicial.

VIl - discordando dos termos da decisdo, o interessado podera interpor recurso com efeito
suspensivo.

Art. 138. Concluido o procedimento de reparacao de danos ao Erario, de iniciativa do interessado ou
de iniciativa da Administragcao, o causador do dano sera intimado para, no prazo maximo de trinta dias
uteis, recolher aos cofres publicos o valor do prejuizo suportado pela Fazenda Publica ou apresentar
pedido de parcelamento.

§ 1° O parcelamento dar-se-a na forma da legislagéo aplicavel se o causador do dano for servidor
publico e na forma prevista em regulamento nos demais casos.

§ 2° Se o causador do dano nao efetuar o pagamento da indenizagdo nem apresentar pedido de
parcelamento, o débito apurado sera inscrito em divida ativa.

CAPITULO XXI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 139. Os procedimentos administrativos especifi cos, inclusive os disciplinares, continuardo a
reger-se por lei prépria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

Art. 140. Terdo prioridade na tramitacdo, em qualquer 6rgdo ou insténcia, os procedimentos
administrativos em que figure como parte ou interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;

Il - aqueles regulados pela Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990;

[l - pessoa com defi ciéncia, na forma da Lei Federal n® 13.146, de 6 de julho de 2015;

IV - portador de doenga grave, assim compreendida qualquer das enumeradas no art. 6°, inciso XIV,
da Lei Federal n® 7.713, de 22 de dezembro de 1988, e no art. 69-A, inciso IV da Lei Federal n°® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999.

§ 1° A pessoa interessada na obteng¢ao do beneficio, juntando prova de sua condigéo, devera requeré-
lo a autoridade administrativa competente, que determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberado identificagdo prépria que evidencie o regime de
tramitacao prioritaria.

Art. 141. Os processos administrativos que envolvam confl itos entre particular e pessoa juridica de
direito publico, ou entre 6rgédos e entidades da Administracdo, poderédo ser solucionados mediante
conciliacdo e compromisso dos interessados, inclusive com a celebracdo de termo de ajustamento de
conduta ou de gestao, que priorizara solugao proporcional, equanime, efi ciente e compativel com os
interesses gerais.

Paragrafo unico. Aplicam-se a hipotese prevista no caput deste artigo as disposi¢cdes da Lei Federal
n°® 13.655, de 25 de abril de 2018, da Lei Federal n° 13.140, de 26 de junho de 2015, e da Lei



Complementar Estadual n° 041, de 29 de agosto de 2002, com redacdo introduzida pela Lei
Complementar Estadual n® 121, de 10 de junho de 2019, no que couber.

Art. 142. O descumprimento injustificado, pela Administracdo, das disposi¢cdes desta Lei, gera
responsabilidade imputavel aos agentes publicos faltosos, inclusive disciplinar, nao implicando,
necessariamente, na invalidagao do procedimento.

Art. 143. Na omissao desta Lei, aplicam-se subsidiariamente as regras previstas na Lei Federal n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999, e na Lei Federal n® 13.105, de 16 de margo de 2015.

Art. 144. Esta Lei entra em vigor em noventa dias contados da data de sua publicag&o.
PALACIO DO GOVERNO, 13 de janeiro de 2020.

HELDER BARBALHO
Governador do Estado
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