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1. APRESENTACAO

O Programa Dinheiro na Escola Paraense foi instituido pela Lei n° 9.978,
de 6 de julho de 2023, e regulamentado pelo Decreto n° 3.230, de 28 de julho
de 2023. O objetivo do Programa é prestar assisténcia financeira
suplementar as unidades escolares da educacgdo bdsica da rede estadual
de ensino, a fim de promover melhorias em sua infraestrutura fisica e
pedagdgica, com vistas a fortalecer a participacdo da comunidade e a
autogestdo escolar.

Vale destacar que o Programa Dinheiro na Escola Paraense é parte do
conjunto de agdes governamentais implementadas com o intuito de
propiciar a elevagdo da qualidade do ensino e sua universalizagdo através
da descentralizagdo. A expectativa € que esse regramento contribua para
o aprimoramento de rotinas, melhoria da gest&o e alcance dos elevados
objetivos do programa.

2. O MANUAL DE EXECUGAO DO PROGRAMA DINHEIRO NA ESCOLA
PARAENSE

O presente manual visa orientar os Conselhos Escolares sobre a
regular aplicagéo dos recursos do Programa Dinheiro na Escola Paraense,
repassados pela Secretaria de Estado da Educagéo do Paré.

Concernente ao processo de prestagdo de contas dos recursos do
Programa, além do que prevé as Instrugées Normativas n°s 03 e 04/2024 -
GAB/SEDUC e normas complementares especificas, serd disponibilizado o
Manual de Prestac@io de Contas do Programa, o qual serd publicado

oportunamente.
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3. REPASSE DOS RECURSOS

Os recursos do Programa destinam-se & cobertura de despesas de

custeio e capital.

As despesas com custeio correspondem a gastos para manutengéo
dos servicos que ndo contribuem, diretamente, para a formagdo ou
aquisicdo de um bem. Séio exemplos de despesas de custeio: aquisicdo de
material de consumo, contratagéo de terceiros para a execugdo de
servigos e manutengdo de equipamentos.

As despesas de capital correspondem a gastos para a produgéo ou
geracdo de novos bens que serdio incorporadas ao patrimodnio, ou seja, que
contribuem diretamente para a formagdo ou aquisicdo de um bem. Séo
exemplos de despesas de capital: aquisicdo de equipamentos e de

materiais permanentes.
Os valores repassados sdo divididos em dois grandes grupos:

1. Repasse GERAL: O repasse é feito de forma anual, dividido entre
custeio e capital, podendo haver mais de um repasse no decorrer do ano.
Séo repassados os valores para todos os subprogramas, conforme
Instrugcéio  Normativa n° 04/2024 - GAB/SEDUC, com excecdo do
subprograma de alimentagdo.

2. Repasse Especifico: Nesse momento, o Programa Dinheiro na
Escola Paraense possui apenas um repasse especifico para a aquisi¢éio de
géneros alimenticios e gds, sendo realizado em conta prépria e na
modalidade de custeio. Porém, poderdo ter outros repasses de
subprogramas especificos.

O repasse dos valores relativos ao Programa Dinheiro na Escola
Paraense estard condicionado & entrega do Plano de Aplicacgéo Financeira
(PAF), que deverd ser elaborado, apds escuta da comunidade escolar, pelas
unidades executoras (Conselhos Escolores) vinculadas as escolas da rede
publica estadual.

Importante registrar que, para a elaboracdo do Plano de Aplicagdo

Financeira (PAF) de alimentagéo, o qual guarda particularidades



GOVERNO DO
\
EDUCAGAO 4

especificas, a unidade executora deverd preencher PAF especifico, de
acordo com os hormativos vigentes.

4. APLICAGAO DOS RECURSOS DO PROGRAMA

As escolas beneficidrias podem aplicar os recursos do Programa
Dinheiro na Escola Paraense em todos os subprogramas previstos no
Decreto n° 3.230, de 28 de Julho de 2023, desde que normatizado pelo
Secretdrio de Educacdo.

Nesse sentido, as escolas ja estdio autorizadas, através da Instru¢do
Normativa n°® 03/2024-GAB/SEDUC, a utilizarem os recursos no subprograma
alimentacdo.

Também estdo autorizadas através da Instrugcdo Normativa n°
04/2024-GAB/SEDUC, a utilizarem os recursos nos subprogramas de:
infraestrutura  fisica e manutencdo; climatizagc@o; equipamentos
pedagdgicos, tecnoldgicos e de seguranca; pedagdgico e meio ambiente,
sustentabilidade e clima.

Assim, para os demais subprogramas, ds unidades escolares devem
aguardar a publicagéio das respectivas instrugcdées normativas, com
respectivas orientagoes.

As taxas cartordrias decorrentes da regularizagdo, poderdo ser
executadas com o Recurso do Programa Dinheiro Direto na Escola Paraense,
sendo apresentadas dentro do PAF como gastos na categoria de custeio.

As especificacdes de cada subprograma sdo detalhadas a seguir.

4.]. SUBPROGRAMAS INFRAESTRUTURA FiSICAE MANUTENGAO

A Instrugcéo Normativa n° 04/2024-GAB/SEDUC, no Capitulo I, trata do
Subprograma Infraestrutura Fisica e Manutengéo. Com efeito, utilizar-se-é o
recurso repassado para realizar reformas, pequenas obras de infraestrutura
fisica e manutenc@io das unidades escolares, tendo por objetivo
fundamental a oferta de estrutura adequada para as atividades
pedagdgicas e administrativas, incluindo despesas como:



GOVERNO DO
\
EDUCAGAO 4

* Pequenos reparos;

» Consertos;

« Adequacgdes e servigos necessdrios & manutengdo;

« Conservacgdo e melhoria da estrutura fisica do prédio escolar e suas
dependéncias;

Os servigos que sd&o autorizados a serem executados pelo
subprograma sdo considerados de baixa complexidade e ndo afetam o
integridade estrutural dos edificios. Alguns dos servigos podem exigir o
Atestado de Responsabilidade Técnica (ART) do executor, de modo a
garantir a qualidade da execucgdo para as comunidades escolares, ou a
autorizagéo prévia do engenheiro da DRE efou da Secretaria Adjunta de
Infraestrutura - SAIl. Além disso, servicos de ampliagéo ou construcdio de
novos ambientes deveréo ter anuéncia prévia da SEDUC/SAL

E importante ressaltar que para as agdes deste subprograma, além
das orientagdes presentes no Anexo |, os conselhos escolares podem,
quando possuirem duvidas quanto dos servicos ou tema especifico ndo
abordado neste documento solicitar auxilio técnico para os engenheiros de
suas respectivas Diretorias Regionais de Ensino, os quais solicitar&o auxilio a
SEDUC/SAI, caso necessdrio.

Para as finalidades do Programa, os conceitos podem ser assim
definidos:

a) Manutengéio — Servigos necessdrios ao funcionamento adequado
de um bem, que visam corrigir eventuais problemas efou falhas dos
madquindrios ndo locados. Exemplos: limpeza, substituicéio ou recuperacdo
de partes ou pecas desgastadas de mdquinas e equipamentos como
elevadores, bombas, motores, lavadora de roupas, ar condicionado, entre

outros.
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b) Conservagéio e Pequenos reparos — Servicos necessdrios o
preservacdo da vida util e ao melhor desempenho da edificacdo, realizados
de forma pontual para adequacdo e corregdo de situagdes que carecem
de solugéo para evitar a deterioracéo efou o agravamento do dano, mas
que ndo demandam grandes mudangas no imével, como por exemplo,
troca de disjuntor; troca de vdlvula de descarga; recarga de extintores;
troca de ldmpadas e reatores; troca de torneira, siféio e registro; substituicéo
de porta danificada; troca de vaso sanitdrio; reparos de pequenos
vazamentos; substituicdo de vidros danificados; corregéio e substituicéio de
pisos danificados; limpezas de filtro, caixa d'dgua e caixa de gordura, entre

outros.

c) Reforma - Sd@o agdes de maior porte e complexidade técnica
realizadas com o objetivo de recuperar, melhorar ou ampliar as condigdes
de um imdvel, podendo atingir ou alterar sua estrutura ou suas
caracteristicas e, por isso, precisam de acompanhamento de profissional
habilitado pelos 6rgéios competentes (CREA — Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia; CAU — Conselho de Arquitetura e Urbanismo).
Exemplos: obras, instalagdes elétricas e hidrdulicas estruturais, abertura ou

eliminagdo de paredes, alterag@o de fachada, entre outros.
Mais detalhes encontram-se no documento a seguir:

e Anexo |- Manutengdo e Pequenos Reparos - https://bitly/Anexol-Prodep;

Ficaom vedados a utilizagdo dos recursos com servicos com
necessidade de projetos especificos e responsabilidade técnica, por
exemplo:

« Construgéio,manutengdo e alteragdes em elementos estruturais que
possam afetar a infraestrutura do edificio escolar, como fundacgdes,
contengodes e estruturas permanentes;

- Ampliacéo de drea construida [ alteracéo de ambientes;
« Substituic@io de canaletbes (sistema de coberturo);
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« Construcdo de reservatérios;

« Perfuracéo de pocgo artesiano;

Conservagdo e manutengdo de elevadores. (Com excecgdo apenas os
casos onde n&io houver contrato ativo para manutencgdo de elevadores por
meio das Diretorias de Ensino, a unidade executora poderd fazer de forma
pontual a contratacéo deste servigo);

* Instalagéio de novos toldos (por necessitar de avaliagdo técnica de
engenheiro, arquiteto ou profissional apto a emitir parecer técnico
relacionado & resisténcia estrutural da fixagdo e do substrato).

e Entrada de energia (Quadro geral de luz e forga, poste, alimentagdo
e cabine primdria);

e Rede de distribuigéio (Caixas de passagem, Eletrodutos de ferro, PVC

ou conduites, fios e cabos elétricos):

Caso seja necessdrio a manutengdo de itens estruturais ou
substituicdio de canaletdes, a escola deverd entrar em contato com o
engenheiro da DRE/SALI

4.2. SUBPROGRAMA CLIMATIZAGAO

O referido subprograma tem por objetivo a aquisi¢cdo, instalacdo e
manutencdo de equipamentos de Climatizagdio nas escolas estaduais,
visando a melhoria do conforto térmico para os alunos da rede. Esse
subprograma é disciplinado pela Instrucéo Normativa 04/2024-GAB/SEDUC,
Capitulo Il.

A Secretaria de Estado da Educacédo, além da andlise de conforto
térmico, deverd priorizar o atendimento das unidades escolares que
estejom com a infraestrutura apta para instalagéo dos equipamentos ou
que tenham intervencgdo para adequagdo da rede elétrica planejada ouem

execucdo.
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A aquisicdo e a instalagcdo dos equipamentos de climatizagéo
deverdo ser realizadas pelos Conselhos Escolares somente apds a vistoria e
anuéncia da SEDUC, via SAl - Secretaria Adjunta de Infraestrutura e ou

Técnicos das DRE’s, referente & adequacdo da rede elétrica.

Os técnicos da Secretaria Adjunta de Infraestrutura (SAI), da DRE ou
Engenheiro Eletricista habilitado pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA deverdo emitir laudo de vistoria prévio a aquisi¢éo e
instalagd@o dos equipamentos de climatizagéo, atestando a conformidade
da instalagdo elétrica da unidade escolar, devendo ser ressaltado que a
contratagcdo de servigos de Engenheiro Eletricista deverd ser pontual, ou
seja, por servico efetivamente executado, ndo sendo admitido o
pagamento continuo ou mensal.

Todas as aquisicdes e instalagcdes deste subprograma devem seguir
as orientagcdes apresentadas no site do Programa Dinheiro na Escola
Paraense. Mais detalhes encontra-se no documento a seguir:

e Anexo Il - Especificagdes e orientagdes para manutengdo, aquisicdo e
instalacd@o de equipamentos para a Climatizagdo.
https://bitly/Anexoll-Prodep

Por fim, estéio vedados para o subprograma de climatizagéo, os itens

a seguir:

e aquisicéo efou instalacdo de equipamentos de climatizacéo sem a
prévia manifestacéo e autorizacéo de engenheiro da DRE/SAL

e Instalaco de novos equipamentos e o manutengcdo dos
equipamentos de climatizagdio que gerem pagamento continuo ou
mensal;

e Aquisicdo e a instalagcéo de equipamentos de climatizagéo sem a
emiss@o de laudo de conformidade emitido por engenheiro, que
comprove a conformidade da rede elétrica.
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4.3. SUBPROGRAMA EQUIPAMENTOS PEDAGOGICOS, TECNOLOGICOS
EDE SEGURANGCA

O subprograma equipamentos pedagdgico, tecnoldgico e de
seguranca tem por objetivo garantir a aquisicéio de equipamentos para
subsidiar a execugdo de agbdes previstas nos subprogramas de
infraestrutura e pedagdgico, estando regulamentado pela Instrucdo
Normativa n° 04/2024-GAB/SEDUC, Capitulo IIl.

A aquisicd@o do certificado digital para o correto funcionamento dos
Conselhos Escolar, poderdio ser executados dentro do subprograma
Equipamentos Pedagdgicos, Techoldgicos e de Seguranca.

Outros detalhes referentes ao tema encontram-se no documento a

seguir:

e Anexo Il - Especificagbes e orientagcdio para aquisicbes do
subprograma Equipamentos Pedagdgicos, Tecnolégicos e de
Seguranga - https://bitly/Anexoll-Prodep

e Anexo IV - Planilha de Referéncia de Equipamentos Pedagdgicos,
Tecnoldgicos e de Seguranga. https://bitly/AnexolV-Prodep

Os recursos do Programa Dinheiro na Escola Paraense n@o poderé&o

ser utilizados para a aquisi¢éio dos seguintes itens de seguranga:

« Aquisic@o ou instalagdo de cerca elétrica;
- Contratacdo de posto de seguranga patrimonial ou similares;

« Detectores de metal portdteis ou similares;

« Catracas eletronicas ou similares. *

£
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Para a aquisicdo ou instalacdo de itens como arame farpado,
concertina efou similares, deverdo passar por aprovacdo prévia da SEDUC,

através da Secretaria Adjunta de Infraestrutura - SAl, sendo analisado caso

a caso.

Os recursos do Programa Dinheiro na Escola Paraense n@o poderé&o
ser utilizados para a aquisi¢@io dos seguintes itens tecnoldgicos:

« Aquisicdo de Firewall - tipo de filtro de seguranca para dispositivos
conectados & internet (ja disponivel no servigo da Navegapard);

« Aquisicdo de Switch - equipamento que interliga todos os
computadores a rede;

« Manutencgdo de Firewall e Switch;

« Contratacdo de solugcdes de banda larga que concorram com a
rede Navegapard;

« Contratacgdo de linhas telefénicas.

4.4. SUBPROGRAMA PEDAGOGICO

O Subprograma Pedagdgico estando regulamentado pela Instrugcdo
Normativa n° 04/2024-GAB/SEDUC, Capitulo IV.

No dmbito deste subprograma pedagdgico, o recurso poderd ser
utilizado para: contratagdo de servigcos, aquisico de materiais
permanentes e de consumo, manuteng¢do de equipamentos e mobilidrios,
a fim de apoiar agdes no dmbito de programas voltados d melhoria de
resultados educacionais.

Outros detalhes referentes cao tema encontram-se no documento a
seguir:

e Anexo V - Especificagdes e orientagdo para os servigos e aquisigdes
do subprograma Pedagdgico. https://bitly/AnexoV-Prodep

V- = N R \
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Por oportuno, ressalte-se que, caso seja necessdria aquisicdo de
outros itens além daqueles que constam no documento acima, deverd ser
readlizada solicitacdo através do preenchimento do Plano de Aplicacdo
Financeira, cabendo & equipe do Programa Dinheiro na Escola Paraense
avaliard a viabilidade e pertinéncia da solicitagdo.

Para o subprograma pedagadgico, estéio vedados os seguintes itens:

e Aquisi¢do de livros;

e Contratagdo de profissionais da educagdo para a realizagdo de
cursos, semindrios, congressos, palestras e outros eventos para
professores e pessoal técnico-administrativo da escola, promovidos
pela prépria entidade, para o pagamento de hora/aula de palestrante
(mesmo que sem vinculo empregaticio);

e Pagamento de ajuda de custo;

Cabe ressaltar que itens/servigos que sdo fornecidos pela SEDUC, néo
poderdo ser adquiridos, salvo quando n&o houver previs@o especifica de
atendimento.

.

é
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4.5. SUBPROGRAMA ALIMENTAGAO

A respeito deste subprograma, a Instrugcdo Normativa n° 03/2024-
GAB/SEDUC, estabelece as diretrizes a serem observadas, quanto &
aquisicdio de géneros alimenticios e de gds de cozinha, bem como dispde
sobre a aquisicdo e manuten¢do de equipamentos e mobilidrios para a
preparacdo, distribui¢céio e fornecimento da alimentagdo escolar.

Em relacéo & aquisicéio de géneros e gds, registra-se que o recurso
deste subprograma é transferido em conta especifica, com a necessidade
de elaborac@o de PAF préprio de alimentacdo, e, prestacdo de contas
especificas. Busca-se garantir o fornecimento de alimentac¢éo escolar aos
estudantes das escolas em que ndo possuem a prestacéo do servigo por
meio do Programa de Alimentagéo Escolar (PEAE).

Os Conselhos Escolares poderdo utilizar os recursos para aquisi¢éio
dos seguintes itens:

e temperos, hortifrutigranjeiros, 6leo de soja e similares, com
priorizacéio da compra, sempre que possivel, de itens “in natura™

e aquisic@io de gds de cozinha para o preparo da alimentac¢do
escolar.

e Itens para dieta especial, conforme orientagdes especificas
para cada caso.

Caso haja necessidade de aquisic@io de algum item que ndo esteja
relacionado na listagem no portal, deverd ser encaminhado o pedido para
aprovacéo da CAE/SEDUC.

A manutenc¢d&o e aquisicdo de equipamentos e mobilidrios para a
preparacdo, distribuicéio e fornecimento da alimentac¢do escolar deverd ser
realizada com o recurso do repasse geradl, devendo ser previsto dentro do
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PAF geral, sendo vedada a utilizagéio do recurso especifico para esta
aquisicdo.

Outras informacgées constam dos documentos abaixo:

e Anexo VI - Planilha de Referéncia Merenda Escolar -
https://bitly/AnexoVI-Prodep

e Anexo VII- Planilha de Referéncia de mobilidrios e utensilios de cozinha
https://bitly/AnexoVIl-Prodep

Finalmente, cumpre registrar que os recursos do Programa Dinheiro
na Escola Paraense ndo poderdo ser utilizados no subprograma de
alimentacdo escolar para:

e aquisic@io de itens para alimentacdo escolar que j& s@o fornecidos
ef/ou que possuem previséo de entrega pela Secretaria de Estado de
Educacdo;

e aquisic@io de alimentacdo escolar e gds pelas unidades executoras
cujo Municipio aderiu ao PEAE;

e escolas onde houver o fornecimento de gds por meio de outros
contratos, fica vedada a aquisi¢cdio pelo Programa Dinheiro na Escola
Paraense.

e aquisicéio ou manutencéo de mobilidrios e/ou equipamentos que tem
entrega prevista pela SEDUC.

Para os casos omissos, o Conselho Escolar deverd entrar em contato
com a equipe do programa através do emai prodep@seducpa.gov.br
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4.6. SUBPROGRAMA MEIO AMBIENTE, SUSTENTABILIDADE E CLIMA

O subprograma meio ambiente, sustentabilidade e clima estd
regulamentado pela Instru¢céo Normativa n° estando regulomentado pela
Instrugéo Normativa n° 04/2024-GAB/SEDUC, Capitulo VI e tem por objetivo:

e implementar agées e prdticas educativas na educacdo bdsica,
voltadas para a defesa da preservagéio do meio ambiente, nos
termos da Lei n° 9.981, de 6 de Julho de 2023 ;

e formarcidadd&os conscientes e criticos, fortalecendo praticas cidadds
voltadas para a sustentabilidade ambiental;

e incentivar a participacdo da comunidade escolar na preservagdo do
equilibrio do meio ambiente;

e desenvolver habilidades focadas na conservagdo e sustentabilidade

do meio ambiente.

A unidade executora utilizard, no minimo, 5% (cinco por Cento) do
recurso recebido no Programa Dinheiro Direto na Escola Paraense para este

subprograma.

O recurso deste subprograma pode ser aplicado na contratac@o de
servigos, adequacdo de espacos, aquisicdio de materiais permanentes e de
consumo, manutenc¢d@o de equipamentos e mobilidrios, a fim de apoiar
acdes no dmbito de programas voltados a agdes de sustentabilidade

socioambiental, considerando as seguintes diretrizes:

e promover possivel adequagdo no espaco fisico da escola, visando a
destinac@o apropriada de residuos, eficiéncia energética, uso
racional da dgua (potdvel), luminosidade, conforto térmico e acustico,
mobilidade sustentdvel e estruturagdo de dreas verdes;
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e apoiar e subsidiar as agdes integradas com a comunidade escolar e
os Grémios Estudantis, quando estes existirem.

e adquirir materiais e bens produzidos de acordo com normas e
critérios ambientalmente sustentdveis, de forma a viabilizar opgdes
mais eficientes no uso de dgua (potdvel e da Chuva), energia, conforto
térmico e acustico, mobilidade e destina¢céo adequada de residuos;

e adquirir equipamentos necessdrios a estruturacdo de projetos para
implementagdo da politica de Educag@o para o Meio Ambiente,
Sustentabilidade e Clima;

e adquirir materiais diddtico-pedagdgicos que tratem de temdticas
voltadas as mudangas ambientais globais, & sustentabilidade, aos
espacgos educadores sustentdveis, bem como dqueles que estimulem
o reconhecimento e o respeito & diversidade cultural e aos direitos
humanos;

e construir viveiros nas escolas em consondncia com o projeto de
alfabetizagéo ambiental;

e criar no espaco escolar agdes voltadas ao cultivo, a partir de prdticas
sustentdveis como hortas e jardins;

e desenvolver projetos de coleta seletiva, captacdo de dgua (Chuva),

energias renovdveis, reciclagem e descarte consciente de lixo.

Outros detalhes referentes ao tema encontram-se no documento a

seguir:

e Anexo VIl - Especificacdes e orientagdio para os servigos e aquisigdes
do subprograma Meio Ambiente, sustentabilidade e Clima.
https://bitly/AnexoVIl-Prodep

Por oportuno, ressalte-se que, caso seja necessdria aquisicéio de
outros itens além daqueles que constam no documento acima, deverd ser
realizada solicita¢céo através do preenchimento do Plano de Aplicacdo
Financeira, cabendo & equipe do Programa Dinheiro na Escola Paraense
avaliard a viabilidade e pertinéncia da solicitacdo.

- - N ~ \
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5. VEDAGOES GERAIS

Conforme dispositivos legais vigentes, os recursos do Programa
Dinheiro na Escola Paraense ndo podem ser utilizados para o pagamento
de:

e gastos com pessoal, especialmente saldrios e encargos sociais decorrentes
de vinculo regido pela Consolidac¢éo das Leis do Trabalho;

e servicos prestados por agente publico da ativa, incluindo-se os de
consultoria, assisténcia técnica e assemelhados;

e servigcos prestados por empresas privadas que tenham em seu quadro
societdrio servidor publico civil, militar ou empregado de empresa publica
ou de sociedade de economia mista, inclusive por consultoria, assisténcia
técnica ou servigos assemelhados;

e despesas de manutencdo predial como aluguel e tarifas de telefone,
energia elétrica, dgua e esgoto;

e despesa de cardter assistencialista.

e pagamento de despesas com tarifas bancdrias;

e pagamentos de tributos federais, distritais, estaduais e municipais, quando
ndo incidentes sobre os bens adquiridos ou produzidos, ou sobre o0s servigos
contratados para a consecugd@o dos objetivos do programa;

e servicos de natureza continua ou objetos que ndo se enquadrem nos
indicados pela Secretaria de Estado de Educagéo do Pard.

e pagamentos de despesas com passagens e didrias;

e pagamentos de despesas com combustiveis e materiais para manutengdo
de veiculos, salvo quando se tratar de transporte escolar, de acordo com o
normativo especifico para este subprograma;

Além disso, ndo poderdo ser contratados servicos ou adquiridos

materiais que j& sdo fornecidos pela SEDUC.
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6. PROCEDIMENTO PARA UTILIZACAO DOS RECURSOS DO PROGRAMA
DINHEIRO NA ESCOLA PARAENSE:

1° Passo: Levantamento e sele¢gdo das necessidades prioritarias:
Inicialmente, a Unidade Executora beneficidria dos recursos do Programa
Dinheiro na Escola Paraense deverd realizar junto & comunidade escolar o
levantamento das necessidades prioritdrias da escola e a selegcdo dos
materiais e bens efou servicos destinados a suprir essas necessidades e
apresentar previs@o financeira para sua realizagdo. Devendo ser registrado

em atao.

2° Passo: Preenchimento do PAF:

Os repasses no dmbito deste prograoma seréio precedidos da
elaboragdo de um Plano de Aplicagéio Financeira - PAF por parte da Unidade
Executora. Para a definicéo dos valores, deverd ser elaborada pesquisa de
precos simples (internet, consultando comércios locais, entre outros),
podendo ser utilizada a tabela SEDOP ou SINAPI, quando se tratar do
subprograma Infraestrutura e Manuteng&o. Compete ao Conselho Escolar
anexar d ata de reunido realizada junto & comunidade escolar.

3° Passo: Envio do PAF e aprovacgdo:

Apés o preenchimento e envio do PAF, aguarda-se a aprovagdo para
execucdo dos recursos. A SEDUC informard aos Conselhos Escolares quanto
a aprovacdo ou d hecessidade de ajustes no PAF.

4° Passo: Pesquisa de pregos

Apds a aprovagdo do PAF, cabe & unidade executora realizar
pesquisa de preco, para a contratagdo de pessoa fisica ou juridica,
utilizando-se de qualquer das fontes previstas no art. 4° do Decreto Estadual
no 2734, de 7 de novembro de 2022, ou outra forma prevista em ato
especifico a ser editado pelo Secretdrio de Estado da Educacgdo.
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Apdés a coleta dos 03 (trés) orcamentos, o conselho escolar
executard aquele de menor valor, arquivando as propostas para juntada no
momento da prestagcdio de contas, visando comprovar que executou
aquela de menor valor. Caso ndo seja possivel a coleta de trés valores

referenciais, deverd ser justificado.

A pesquisa de pregos, além de evitar quaisquer tipos de
favorecimentos, possibilita a escolha da proposta mais vantajosa para o

erdrio, isto &, aquela que oferece produtos efou servicos de melhor

qualidade pelo menor prego.

5° Passo: Aquisicéio efou contratacéio

Apés a avaliagé@io das propostas e definicéio dos fornecedores efou
prestadores dos quais poderé&o ser adquiridos os produtos e/ou contratados
os servicos, a unidade executora poderd realizar a compra efou a

contratacdo.

Quando da contratagdo de pessoa juridica ou fisica, sdo documentos
hdbeis para comprovar a contratagdo — recibos, notas fiscais avulsas
eletrbnicas emitidas pela Secretaria da Fazenda ou documentos

equivalentes.

Os pagamentos de despesas com recursos do Programa Dinheiro na
Escola Paraense deverd&o ocorrer, somente, por meio de cartdo magnético
ou movimentagdo bancdria eletrbnica, no Ultimo caso mediante:
pagamentos eletrénicos, transferéncia via PIX e boletos bancdrios. Evedada
a readlizag@o de saques dos recursos da conta bancdria vinculada ao

o)t

Programoai.
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6° Passo: Pontos d serem observados.

Quando a pesquisa de pregos for realizada diretamente com
fornecedores, deverd constar do orcamento as informagdes abaixo

elencadas:

e Nome e descricdo detalhada do material, bem ou servigo;
e CNPJ/CPF do fornecedor:

e Valor do material, bem ou servico;

e Data de emissdo.

Quando a pesquisa de precos for realizada pela internet, seja por
meio de portais de compras ou sites de fornecedores, as pesquisas deveréo

conter as seguintes informacgaodes:

e descricdo do produto, marca, etc;

e preco unitdrio e total;

e valor do frete;

e dados do fornecedor: home da loja virtual, endereco, CNPJ
(normalmente esses dados aparecem no rodapé da pdgina);

e data do acesso.

ATENCAO: Nas Pesquisas de precos e compras pela internet deve se

atentar para o seguinte:

e Sites nacionais confidveis;

e Precos praticados no mercado;

e Tempo de entrega;

e Ofertas muito destoantes da realidade devem ser vistas com
desconfianga;

e Verificar o valor total da compra antes de efetuar o pagamento

e Observar o direito de se arrepender da compra. O direito ao

arrependimento estd previsto no Cddigo de Defesa do
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Consumidor (CDC). O cliente pode se arrepender da compra e
fazer a devolugd@o no prazo de até sete dias contados a partir da
data do recebimento do produto. Para se enquadrar nessa
regra, o item adquirido ndo precisa ter defeito algum ou vicios

de qualidade ou quantidade.

Existe uma plataforma eletrénica que ajuda a identificar sites falsos,
por meio de inteligéncia artificial. Assim, &€ possivel descobrir se ele é
verdadeiro ou ndo. Basta acessar possoconfiarcom.br e inserir o link

suspeito para checar.

Se optar por compras online, privilegie marcas conhecidas na
Internet, pois as chances de futuros problemas seré&o reduzidas. Para tanto,
pode-se certificar acessando o site Reclame AQUI (reclameagqui.com.br).
Trata-se de uma plataforma utilizada pelo consumidor que atua como um

canal independente de comunicagéio entre consumidores e empresas.

O que mais é preciso observar?

Dispéndios como frete e impostos a pagar devem ser incluidos no
cdlculo do orgamento.

Os bens e materiais orcados devem possuir ds mesmas

especificacdes técnicas, independente da marca.

No caso de servigos, considerar dimensdes, quantidade, etc.

No caso de servicos relacionados a infraestrutura com a
manutencgdo da unidade escolar, deverd ser realizado o acompanhamento
fotogrdfico do antes e depois da intervenc¢do. Essas fotos poderdo ser
utilizadas para a prestagéio de contas e para o controle da SEDUC.

Deve-se evitar a realizagéo de pesquisas de pregos apendas com 0s

mesmos fornecedores e prestadores de servigos, caso haja outros na
localidade, resguardando-se assim da possibilidade de caracterizagcd@o de
favorecimento.

Os critérios para selegdo da proposta mais vantajosa devem incluir,

além do melhor preco compativel com o mercado, a melhor qualidade do
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produto ou servigo e os melhores prazos e condigdes de entrega.
7° Passo: Guarda da Documentagdo

Recomenda-se que sejam anexados os documentos de execugdo no
sistema SGED, em um prazo de no mdximo 30 (trinto) dias, de modo a
manter sempre os documentos atualizados e dando transparéncia da

utilizag&o dos recursos para a comunidade escolar.

7.Prazo de execucéio

Os recursos recebidos devem ser executados até 31 de dezembro de
cada ano.

Os recursos que constem nas contas especificas vinculadas ao
Programa Dinheiro na Escola Paraense em 31 de dezembro de cada
exercicio, poder@io ser reprogramados, para aplicagdo no exercicio
seguinte, mediante apresentagdo de justificativa, observando-se os demais
requisitos disciplinados em ato do Secretdrio de Estado de Educagdo.

o



